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RESUMO

Este documento contém as diretrizes para elaboracgao, formatacao e submissao de
teses, dissertagoes e outros trabalhos do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais
(INPE), visando atribuir as publicagbes do Instituto uma identidade adequada. Es-
tas diretrizes procuram acompanhar a evolucdo de novos recursos tecnologicos na
editoracao para preservar a memoria intelectual do INPE, e garantir a divulgagao
dos resultados dos trabalhos produzidos pela Instituicao.

Palavras-chave: Guia. Manual. Editoracao. Formatacao. Publicagdo. Normas edito-
riais.






MANUAL FOR THE PREPARATION, FORMATTING AND
SUBMISSION OF PHD THESES, MASTER THESES AND OTHER
PUBLICATIONS OF INPE

ABSTRACT

This document contains directions for the elaboration, formatting and submittal of
theses, dissertations and other publications of Instituto Nacional de Pesquisas Espa-
ciais (INPE - National Institute for Space Research), with the objective to attribute
to these documents an adequate identity. These directions follow the evolution of
new technological publishing resources to preserve the intellectual memory of INPE
and to guarantee the divulgation of the work developed by the Institution.

Keywords: Guide. Manual. Publishing. Formatting. Publication. Editorial norms.
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1 INTRODUCAO

Este manual contém as diretrizes para elaboracao, formatacao, submissao e disponi-
bilizacao na Biblioteca Digital, das teses, dissertacoes e outros trabalhos do INPE,
visando atribuir as publicagoes do Instituto identidade adequada. Procura adap-
tar as normas a flexibilizacao exigida pela variedade das publicagoes; acompanhar
a evolucao de novos recursos tecnolégicos na editoracao para preservar a memoria
intelectual; e garantir a divulgacao dos resultados dos trabalhos produzidos pelo

Instituto.

Na parte 2 encontram-se as informagoes para elaboracao de teses, dissertagoes e
outros trabalhos, assim como orienta¢oes para sua publicacdo dentro das normas e

prazos estabelecidos pelo Instituto.

Na parte 3 encontram-se orientagdes de como obter os estilos tdiinpe.cls em IXTEX,
tdiinpe.dotx em Word 2010 e tdiinpe.odt em LibreOffice Writer para elaborar

as publicagoes.

Para selecionar uma das ferramentas de edi¢ao de texto, o autor deve avaliar como

ela se adequa ao seu proposito, baseando-se nos critérios descritos a seguir:

a) desempenho da ferramenta frente & dimensao do documento: tra-
balhos cientificos completos (teses, dissertagoes, relatérios) sdo documentos
extensos. O manuseio de sua edi¢cdo nao deve piorar em relacdo ao tama-
nho do documento. Deve-se considerar em particular o tempo gasto para
abrir ou salvar o documento, quando o mesmo atingir seu tamanho final.
A possibilidade de poder trabalhar com varios arquivos (um por capitulo,
por exemplo) e ainda manter a integridade do documento como um todo,

é um outro fator a ser considerado;

b) confiabilidade da ferramenta frente a um uso diversificado: a ope-
racao do editor pode estar sujeita a falhas devido a um erro de programacao
do mesmo. Quanto mais sofisticado for o editor, maior é a probabilidade de
ocorrer uma falha no seu funcionamento, a qual pode impedir o fechamento
ou abertura do documento. Uma perda de confianga no editor por parte do

autor pode levar a criagdo exagerada de miultiplas versoes do documento;



c¢) conversao do documento em outros formatos: o mecanismo de edi-
¢ao deve permitir a geracao do documento em outros formatos existentes
ou futuros, sem necessidade de nova edi¢do. Esta capacidade é de suma
importancia frente ao possivel desuso no futuro de certos formatos, de-
vido a sua perda de competitividade. Este requisito é uma garantia de

preservacao digital do documento por longo prazo;

d) registro dos direitos morais do autor: o mecanismo de edi¢do deve
permitir o registro permanente dos direitos morais do autor, independente-
mente de migracoes digitais. Ou seja, o documento questionado deve poder
ser recriado a partir da forma registrada. Deve-se observar que o valor de
um trabalho cientifico reside mais na originalidade de suas idéias e/ou na

qualidade de seus dados e referéncias, do que na sua aparéncia; e

e) qualidade final de apresentacdo do documento: o mecanismo de
edigao deve levar a geracao de um produto com a melhor aparéncia possivel,

oferecendo a leitura em um formato mais agradavel.

O presente manual contempla as normas aplicaveis para a elaboragdo dos trabalhos
a serem publicados no INPE. Considerando que os estilos KTEX e Word sao os mais
utilizados no INPE, editou-se o Manual com o estilo tdiinpe.cls em KTEX utilizando
o cédigo fonte (TEX). Quanto ao estilo KTEX, a parte 3 contém comentarios que
poderao auxiliar os usuarios, apesar de nao ser um manual especifico deste estilo. Por
outro lado, utilizando a ferramenta Word, foi elaborado um documento denominado
estilo tdiinpe.dot, que apresenta um modelo de tese ou dissertagao; orientagoes de
como buscar e utilizar este estilo em Word encontram-se também no item 3.2. O
manual foi desenvolvido tendo como base recomendacoes da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), e de érgaos representativos da International Standard
Organization (ISO), bem como o Manual de Normas para Publicagbes Técnico-
Cientificas - INPE-5116-MAN/001, o qual atualiza e substitui.

Os casos nao previstos neste manual, relativos a publicacao e divulgagao das teses
de doutorado, dissertagoes de mestrado e outras publicagoes realizadas no INPE,
devem ser resolvidos pelo Conselho de Editoragao, nos termos da RE/DIR-202v05
e DE/DIR-544v10 de 2016.



2 NORMAS PARA PUBLICACOES DO INPE

O Servigo de Informagao e Documentagao (SESID), vinculado ao Gabinete do Dire-
tor (GB), dispde de pessoal qualificado para auxiliar alunos, orientadores e pesqui-
sadores do INPE para sanar duvidas quanto a elaboracao dos seus trabalhos obede-
cendo normas editoriais. Portanto, sugere-se aos autores que utilizem esse apoio na
elaboragao de seus trabalhos, por meio dos telefones (12) 3208-6923/6921 ou pelo

correio eletronico pubtc@inpe.br.
2.1 Instrugoes aos autores de teses, dissertagoes e outros trabalhos

O autor deve estar ciente quanto as responsabilidades acarretadas na publicacao de

um trabalho na Instituicao:

a) responsabilidade individual do(s) autor(es); e

b) responsabilidade institucional.

Em primeiro (MCTI, 2004). lugar estéd a responsabilidade do(s) autor(es), sendo obri-
gagao dele(s) zelar, em todos os aspectos, pela qualidade de um trabalho proposto
para publicagao, e registrar/depositar o trabalho na Biblioteca Digital, mantida pelo
SESID. Por outro lado, cabe ao Instituto nao aceitar publicagoes deficientes, tanto
do ponto de vista técnico quanto do formal e ao SESID, quando for o caso, permitir o
acesso livre on line do trabalho depositado pelo(s) autor(es) ap6s um periodo de em-
bargo, sendo este periodo determinado pelo(s) autor(es) do trabalho e aprovado pelo
responsavel pela autorizagao de publicagao. Assim sendo, a normalizagao do processo
de publicacao técnico-cientifica do INPE é resultado dessa responsabilidade institu-
cional. Outrossim, ha publicacoes onde estao envolvidas outras responsabilidades
que nao sao necessariamente de autoria, mas de tradugao, compilagao, edi¢ao, coor-
denacao, adaptagdo ou organizacao; nestas, deve ser indicada claramente a fungao

desempenhada pelo(s) responsavel(eis) pela publicagao.
2.1.1 Teses e dissertagées internas (TDI)

A tese de doutorado é um documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposicao de um estudo cientifico de tema tinico e bem delimitado.
Deve ser elaborada com base em investigacao original, constituindo-se em real contri-
buicao para a especialidade em questao. A dissertacao de mestrado é um documento

que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢ao de um estudo


pubtc@inpe.br

cientifico retrospectivo de um tema tnico e bem delimitado em sua extensao com o

objetivo de reunir, analisar e interpretar informagoes - NBR 14724 (ABNT, 2011).

As teses e dissertacoes realizadas no INPE, representam contribuigoes cientificas
importantes sendo, portanto, OBRIGATORIA sua publicacdo pelo Instituto, de
acordo com as instrugoes contidas neste manual. Por serem de carater acadé-

mico, sua divulgacao é necessariamente externa, a nao ser em casos excepcionais.

A dissertacao ou tese poderé, a critério do orientador e do aluno em comum acordo,
ser redigida em Portugués e/ou Inglés, conforme o Art. 41 do Regimento dos Cursos
de Pés-Graduagao (PORT-3098).

As responsabilidades na confeccao de teses e dissertacoes, no Instituto, sao distri-

buidas conforme segue:



Figura 2.1 - Rotina de publicagao de teses e dissertacoes.

| SPG |
Orientagbes basicas e apoio ao aluno.
30 dias antes da ’
defesa o autor | AUTOR |
submete eletro- K
nicamente V1 na
Biblioteca Digital.
\ 4 A 4
SID || SPG
Copias em papel da V1.
SID revisa V1 e
devolve ao autor | BANCA |<—
recomendagoes
em até 30 dias. Membro da banca pede
corregdes em V1.
A4
—»DEFESA — AUTOR | SPG |
Até 50 dias apds a |
defesa o autor atualiza vz l Folha de Aprovacao (cépia).
V1 submetendo V2. v
| sID |
O SID entrega o INPE-393. INPE-393 para assinatura.
Em até 10 dias, o SID il 3
ifica V2. <
o Veriem | AUTOR | | RESPONSAVEL™
o L
=)
> i .
0 INPE-393 para assinatura. INPE-393 assinado
INPE-393 assinado.
I A4
TITULAR NIVEL A | | SID |
1 V3 Copia do INPE-393 assinado.
INPE-393 assinado.
A4
> Publicagéo + Atualizagdo | SPG |
na Biblioteca Digital o .
disponibilizacio para BDTD. Certificado, diploma
e histdricos.
| AUTOR |

* pdf do trabalho de tese ou dissertagao original (versao 1)

** responsavel designado pela banca,

orientador.

para verificar as corregdes, ou na sua auséncia o

Fonte: Producao do autor.



a)

autor: produzir o texto da dissertacao ou da tese; responsabilizar-se nao s6
pelo contetdo cientifico do trabalho, mas também pela sua forma e apre-
sentacao, as quais devem seguir as normas e os prazos vigentes; apresentar
o trabalho ao orientador e, apds implementac¢ao das recomendacoes deste,
em prazo de trinta dias antes da defesa, submeter eletronicamente uma cé-
pia do trabalho a Biblioteca Digital da Memoria Cientifica do INPE para
a primeira revisdo de formatagdo, e encaminhar cépias em meio impresso
para cada membro da Banca Examinadora via o Servi¢o de Pés-Graduagao
(SPG)(fluxograma na Figura 2.1).

A submissdo mencionado no paragrafo anterior deve ser feita na pagina
da Memoria Cientifica do INPE no endereco http://bibdigital.sid.
inpe.br (clicar em Sobre este Arquivo e em seguida, sobre o X na linha
Tese ou Dissertacao da Tabela dos Formularios de submissao), ou na pagina
da Biblioteca On-line no enderego http://www. inpe.br/biblioteca/ (no
menu esquerdo da pagina, entrar no item Submissao e selecionar a op¢ao
Tese ou Dissertacao). No caso de um trabalho editado em ITEX com com-
pilacdo na servidora, entrar no item Como Publicar? do menu esquerdo da

pagina da Biblioteca On-line, e selecionar a opgao em KTEX.

Apbés a defesa, o autor tem cinquenta dias no maximo para atualizar eletro-
nicamente o trabalho na Biblioteca Digital, nas seguintes formas: a) .pdf e
.doc para o estilo Word; b) .pdf e .dot para o estilo BrOffice.org; c¢) .zip con-
tendo o arquivo .pdf e os arquivos fontes para o estilo IXTEX. Em seguida,
o autor tem dez dias para recolher a assinatura do responsavel designado
pela Banca ou, na sua auséncia, do orientador, no formulario Autorizacao
para Publicacdo de Trabalho Académico (INPE-393) (Figura A.1) emi-
tido pelo SESID, e entrega-lo ao responsavel do SESID pela verificacao de

normalizagao, para assinatura.

Caso o SESID indique ajustes necessarios quanto a adequacao do traba-
lho as normas editoriais, o autor devera implementa-los e fazer uma nova

atualizacao eletronica.

Os descritores, termos representativos do trabalho, que devem constar do
documento, serao definidos em conjunto com o SESID, preferencialmente

de acordo com o vocabulario especifico;

orientador: apoiar o orientado, desde a elaboragao até a publicacao do
trabalho, tanto nas questoes técnicas quanto nas de linguagem e adequagao

as normas de editoragdo. A submissao do trabalho a Banca Examinadora


 http://bibdigital.sid.inpe.br
 http://bibdigital.sid.inpe.br
http://www.inpe.br/biblioteca/

pelo autor, significa que o orientador ja o aprovou;

banca examinadora: verificar, antes de tudo, se os objetivos académi-
cos foram alcancados; aprovar ou reprovar o trabalho podendo, inclusive,
pedir corregoes, caso as considere necessarias; fazer recomendagoes quanto
a apresentacao dos trabalhos, com base nas normas; solicitar revisao de
linguagem e/ou verificacdo da conformidade com as referidas instrugoes,
quando o trabalho estiver abaixo de um padrao minimo de qualidade. O
Presidente da Banca Examinadora designa um dos membros da Banca,
que pode ser o proprio orientador, como responsavel pela verificacao das
eventuais correcoes sugeridas; este membro deve verificar o cumprimento

das sugestoes da Banca e assinar o formulario INPE-393;

SID: revisar e devolver ao autor, depois de submetido na Biblioteca Di-
gital, as recomendacoes de adequagao do trabalho as normas editoriais.
Apos a defesa e realizada a atualizagao eletronica do trabalho pelo autor,
entregar-lhe o formulario Autorizagdo para Publicagdo (INPE-393) que de-
verd ser assinado pelo responsével pela Banca e/ou orientador e, no prazo

de dez dias verificar o cumprimento as normas indicando eventuais ajustes.

Satisfeitas as normas, o responsavel pela verificacdo de normalizacao do
SESID deve assinar a INPE-393 e encaminhé-lo para a assinatura ao Ti-
tular de Nivel A, responsavel pelo Servico de Pds-Graduacgao, segundo a

Estrutura Organizacional/Quadro de Nomeagao Designacao (TQ-001).

Sao também responsabilidades do SESID, concernentes as teses, disserta-

¢oes e demais publicagoes do INPE:

— a proposta de atualizagdo das normas,

— a disponibilizacao do Tutorial de Orientagao para Publicagao Digital
no INPE para que os alunos de Pés-Graduacao conhecam as normas

e os estilos,

— o controle e o tratamento das publicagoes para disponibilizacao na
Biblioteca Digital da Meméria Técnico-Cientifica do INPE,

— a manutencao do Provedor de Dados de teses e dissertagoes, para
coleta de metadados pelo sistema da Biblioteca Digital de Teses e
Dissertagoes (BDTD), em cumprimento da Portaria N° 13/2006 da
CAPES; esta coleta ocorre automaticamente via Open Archives Ini-
ciative Protocol for Metadata Harvesting (OAI-PMH), que é um pro-

tocolo modelo de interoperabilidade,
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)

— a preparacao final do documento: atribui¢cdo de niimero de série no for-
mulario INPE-393 para controle das publicagoes impressas, confec¢ao
das quatro primeiras paginas, inclusao da Classificagao Decimal Uni-
versal (CDU) na ficha catalogréfica e inclusao da Folha de Aprovacao

da Banca Examinadora nas teses e dissertacoes,
— cbpia em papel e CD-ROM para depdsito na Memoria,

— envio de copias de livros, manuais e relatorios para a Biblioteca Na-
cional (BN), conforme Decreto n°. 1825 de 20.12.1907 e

— envio de copias para bancos de dados e intercambios.

SPG: informar ao aluno, no ato de sua inclusdo nos programas de Pds-
Graduagao do INPE, sobre a existéncia e finalidades do SESID. Emitir a
Folha de Aprovagao e enviar uma copia para o SESID. Ao receber do SESID
uma copia da declaragao INPE 016.9, emitir os Certificados, Historicos e
Diplomas nos termos da Resolu¢do RE/DIR-354.

2.1.2 Outros tipos de publicagoes

Os outros tipos de publicagdes técnico-cientificas e documentais do INPE, sao defi-

nidas a seguir:

2)

arquivos eletronicos de publicagoes (ePrint): constituem uma forma
de comunicacao cientifica em arquivo eletronico, alternativa da publicacao
direta dos trabalhos em texto completo, sendo chamados open archives;
geralmente, consistem da cole¢ao das versoes preliminares dos trabalhos,

produzidas até a publicacdo em periédico ou em evento;

relatérios de pesquisa (RPQ): reportam resultados ou progressos de
pesquisas, tanto de natureza técnica quanto cientifica, cujo nivel seja com-
pativel com o de uma publicacao em peridédico nacional ou internacional;
podem apresentar na integra dados, resultados, discussoes, desenvolvimen-
tos matematicos, listas de dados, conclusdes e recomendagoes, sem restri-
¢oes quanto ao numero de paginas, ao contrario do que ocorre com oS
trabalhos submetidos a periddicos e eventos - NBR 10719 (ABNT, 2015a);

notas técnico-cientificas (NTC): incluem resultados preliminares de

pesquisa técnica ou cientifica, descri¢ao de equipamentos, descrigao e/ou
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documentacao de programas de computador, descri¢ao de sistemas e expe-
rimentos, apresentacao de testes, dados, atlas e documentagao de projetos

de engenharia;

propostas e relatérios de projetos (PRP): incluem propostas de pro-
jetos técnico-cientificos e relatérios de acompanhamento de projetos, ati-
vidades e convénios; podem ser editados segundo as normas do INPE ou

das agéncias externas.

publicagbes didaticas (PUD): incluem apostilas, notas de aula e ma-

nuais didaticos;

manuais técnicos (MAN): sdo publicagoes de carater técnico que in-
cluem normas, procedimentos, instrugoes e orientacoes; podem também
apresentar instrucoes relativas a reproducao, fabricagao, instalacao, ope-
racao e manutencao de equipamentos, programa de computador, sistemas
de computacao e instrumentos, ou ao subconjunto destes itens; seguem
normas editoriais préprias baseadas no presente manual, por exemplo, em
forma modular com folhas numeradas por capitulos ou sec¢oes, para faci-
litar sua atualizacao; neles devem ser destacadas sua finalidade, instrucoes
para uso, exemplos para melhor compreensao e instrugoes para sua atu-
alizagdo; sua estruturagao é de responsabilidade da prépria Unidade de

origem, apos consulta ao SESID, no qual devem ser registrados;

programas de computador (PDC): sdo a seqiiéncia de instrugdes ou
codigos, expressos em uma linguagem de programacgao compilada ou in-
terpretada, a ser executada por um computador para alcancar um deter-
minado objetivo; aceitam-se tanto programas fonte quanto executaveis; no
caso dos programas fonte, é desejavel que o cédigo seja acompanhado de
comentarios que ajudem no entendimento da légica e do propédsito de cada
passo do programa; a documentacao associada aos programas de com-
putador deve ser submetida separadamente como Nota Técnico-Cientifica
(NTC); o registro de um programa de computador assegura ao autor os
direitos de exclusividade na producao, uso e comercializacao de sua criacao
segundo o Instituto Nacional de Patentes Industriais (INPI) (INPI, 2007);
detalhes de como efetuar um registro de um programa de computador

acesse http://www.inpi.gov.br.

documentos de programas e atividades institucionais: conjunto de

documentos e publicagdes técnico-cientificas de carater interno, especial-


http://www.inpi.gov.br

mente elaborados no ambito dos varios Programas ou Atividades Institu-
cionais do INPE, como, por exemplo, os Programas da Missao Espacial
Completa Brasileira (MECB), as Atividades do Laboratoério de Integragao
e Testes (LIT) e as do Centro de Rastreio e Controle de Satélite (CRC);
cada Programa ou Atividade identifica seus documentos por uma sigla pro-
pria; podem ter normas préprias de elaboragao e armazenamento, definidas
pela unidade de origem, ouvido o SESID, no qual estes documentos devem
ser registrados; o Programa ou Atividade podera também gerar publicac¢oes

que se enquadrem nos outros tipos definidos neste Manual;

material de apoio a apresentacgao oral (MAQ): material audiovisual
em formato livre (PowerPoint, PDF etc.) de trabalhos apresentados em

eventos internos e externos; e

publicacoes seriadas: incluem seriados técnico-cientificos tais como: bo-
letins, peri6dicos, anudrios e anais de eventos (simpdsios e congressos);
permitem a reuniao de trabalhos afins em volumes individuais, com pe-
riodicidade determinada; também fazem parte deste tipo, publica¢oes
que contenham informagoes de interesse de uma comunidade especifica
de usudrios (por exemplo, a revista Journal of Geophysical Research);
sao editadas em intervalos prefixados, por tempo indeterminado, com
a colaboragao de diversos autores, sob a responsabilidade de um edi-
tor e/ou comissao editorial, obedecendo as normas aplicaveis NBR6021
e NBR6022 (ABNT, 2015b; ABNT, 2003b); e a cada uma é atribuido um
numero internacional normalizado International Standard Serial Number
(ISSN), que é um codigo unico e definitivo para sua identificagdo. Ver
<http://www.ibict.br/secao.php?cat=ISSN>

Para padronizacao de publicagoes seriadas apoiadas pelo INPE,
recomenda-se que o documento final siga as normas editoriais deste Insti-
tuto. Para os anais existe a possibilidade de montagem de acervos eletro-
nicos contendo os mesmos, com a facilidade de criar sumarios e indices por

autor.

2.1.3 Encaminhamento das publicagoes

Antes de iniciar o processo de publicagao, o autor identifica seu trabalho num dos

tipos estabelecidos no item 2.1.2.

Toda producao intelectual do INPE, tanto técnico-cientifica quanto documental,
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deve ser registrada e depositada na Biblioteca Digital, mantida pelo SESID, (ver 2.1
responsabilidade do autor e do SESID), inclusive para a obtengao dos indicadores
da produgao e da divulgacao do conhecimento cientifico que constarao no Relatério
Anual de Gestao do INPE, para comprovar o resultado e desempenho frente ao

Termo de Compromisso de Gestao.

O INPE incentiva, através de formularios on line (<http://bibdigital.sid.
inpe.br/createpage.cgi/iconet.com.br/banon/2006/11.22.22.25/doc/

tabela.html>), o depdsito da producao intelectual na Biblioteca Digital, pelo pro-
prio autor, num processo chamado de auto-arquivamento. Seguindo este processo,
o SESID faz um controle dos dados fornecidos e, caso necessario, da adequagao as

normas.

A recomendacao acima vale, especialmente, para os artigos publicados em periodi-
cos ou eventos, os quais devem ser registrados e depositados na categoria PRE,
para inclusdo na tabela com os indicadores (http://urlib.net/sid.inpe.br/
bibdigital@80/2006/07.02.21.38) Fisicos e Operacionais: Indice de Publicacoes
(IPUB) e o Indice Geral de Publicacoes (IGPUB). Caso haja restri¢io na disponi-
bilizacdo da publicacdo, medidas necessarias para restringir sua divulgacao devem

ser tomadas pelo autor responsavel ou pelo SESID.

As publicagbes RPQ e TDI devem obrigatoriamente passar por uma revisao de
conformidade as normas. Quanto as publicagbes NTC, PRP, MAN, PUD, PDC,
Documentos de Programas e Atividades Institucionais, a aplicacdo das normas é

apenas recomendada.

Os trabalhos definidos como ePrint, MAO, PRE e PCD nao precisam de autori-
zacao para publicagao, mas devem seguir uma politica editorial prépria. No caso
do ePrint, por exemplo, ver http://urlib.net/iconet.com.br/banon/2003/05.
31.10.45/pt-BRINPEePrintPolicy.html. Os demais precisam de ser acompanha-
dos pelo formulario Autorizacao para Publicacao (INPE-106) ou Autorizacao para
Publicagao de Trabalho Académico (INPE-393)(no caso das Teses ou Dissertagoes
TDI). Esses formularios encontram-se para preenchimento na Intranet e seus mode-
los podem ser vistos na Figura A.1, Figura A.2 e Figura A.3 no apéndice A desse

manual.

Apos aprovagao preliminar do valor técnico e da qualidade de linguagem, pela chefia
imediata, o trabalho completo e editado eletronicamente, conforme as normas edi-

toriais, é submetido on line pelo autor a Biblioteca Digital. Em seguida, o SESID
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comunica ao autor as eventuais correcoes referentes a adequagao as normas, o autor
atualiza seu trabalho na Biblioteca Digital e encaminha ao SESID o INPE-106.

Os trabalhos devem ser escritos prioritariamente em Portugués, mas aceitando-se
também outros idiomas, desde que haja ciéncia prévia do titular da unidade, o qual
podera, se assim achar necessario, solicitar revisao técnica e de linguagem, também
no formulario INPE-106.

Alguns documentos, como manuais e documentos de programas e atividades institu-
cionais, podem sofrer atualizagoes periddicas apds sua publicacao. Os demais tipos,
uma vez publicados, nao podem ser alterados posteriormente, a nao ser por meio
de uma Errata, elemento opcional que deve ser inserido logo apés a folha de rosto,
como segue - NBR 14724 (ABNT, 2011):

ERRATA
Folha Linha Onde se 16 Leia-se
32 3 pubiacao  publicacao

Na errata de equacgoes, férmulas, figuras e tabelas nao é necessario indicar a linha
em que estes elementos foram inscritos no trabalho, conforme mostra a Figura B.3
do Apéndice B.

Os trabalhos sujeitos a atualizagoes apos sua publicacdo permanecem em suas uni-
dades de origem, as quais controlam também sua distribuicdo e fornecem os meios

apropriados para o SESID fazer o seu registro on line.

Apébs a submissao e revisao, é atribuida as publicagoes, pelo SESID, uma identifica-
¢ao: sigla do Instituto, nimero seqiiencial geral da publicacdo, tipo da publicacao e
numero seqiiencial da série. No caso dos ePrints, MAO e PDC, a identificacao segue

a regra de criacao do repositério onde o documento esta sendo inserido.
2.1.3.1 Publicagoes submetidas fora do INPE

Seguem as normas do 6rgao externo, periddico ou evento, ao qual o trabalho sera
submetido, e devem adequar-se aos procedimentos administrativos das unidades do

Instituto para o envio. Sao elas:

a) trabalhos académicos externos (TAE): incluem teses, dissertagoes,
outros trabalhos académicos e relatorios de estagio, desenvolvidos ou orien-

tados por servidores do INPE ou nao, apresentados a instituicoes externas,
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2)

cuja reproducao pelo INPE seja considerada de interesse para a institui-
¢ao, desde que legalmente possivel. Tendo em vista que o trabalho ja foi
elaborado de acordo com as normas da instituicdo externa, sua publicacao
no INPE ¢é feita a partir de uma copia de boa qualidade, em papel ou em
meio eletronico. Quando se tratar de traducao, o trabalho podera seguir

as normas do trabalho original ou as normas de publicacao do INPE.

pré-publicagdes de artigos (PRE): incluem todos os artigos publica-
dos em periddicos, anais e como capitulos de livros. Recomenda-se que as
versoes preliminares desses trabalhos sejam publicadas antecipadamente
pelo INPE em forma de ePrint (ver o formulario de submissao deste tipo
de publicagao clicando sobre o "x"na linha INPE ePrint da Tabela dos For-
mulérios de submissao: http://urlib.net/iconet.com.br/banon/2006/
11.22.22.25). Esta prética justifica-se pelo longo tempo que normalmente
decorre entre a submissao do artigo e sua publicacao, e pela necessidade

do INPE registrar e disponibilizar o quanto antes sua producao;

patente (PAT): titulo de propriedade temporaria sobre uma invengao ou
modelo de utilidade, outorgados pelo Estado aos inventores ou autores ou
outras pessoas fisicas ou juridicas detentoras de direitos sobre a criacao.
Em contrapartida, o inventor se obriga a revelar detalhadamente todo o

contetiido técnico da matéria protegida pela patente.

Durante o prazo de vigéncia da patente, o titular tem o direito de excluir
terceiros, sem sua prévia autorizagao, de atos relativos a matéria protegida,
tais como fabricagdo, comercializagdo, importagao, uso, venda, etc. (INPI,

2007).

Para informacoes mais detalhadas acessar http://www.inpi.gov.br/, e

selecionar o item patentes.

2.1.4 Producgao documental

O INPE, no desenvolvimento de suas atividades cientificas e tecnoldogicas, além da
producao cientifica textual, possui uma producao documental em diversos formatos,
constituindo significativa memoria histérica que deve ser coletada, preservada, dis-
ponibilizada e disseminada. A seguir, listam-se os materiais que formam a Memoria
Documental do INPE:

clipping: uma pagina, parte de uma pagina ou recortes de paginas de

uma publicagdo impressa, geralmente um jornal ou revista, versando sobre
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o INPE, com a finalidade de divulgacado, e de interesse especial para a

historia e o cotidiano do Instituto;

documentacao grafica: constituida por todos os tipos de documentacao
em duas dimensoes, transparentes ou nao, destinados a serem vistos ou
projetados sem movimento, por meio de um instrumento 6ptico ou nao, e
que retratam tanto as atividades desenvolvidas pelo INPE nos campos da
pesquisa e do desenvolvimento tecnolégico, quanto aspectos da sua histé-
ria cotidiana em pesquisa, atividades académicas e administrativas, assim
como realizagoes de eventos, encontros, reunioes, conforme relacionadas a

seguir:

— fotografias: obtidas pelo processo de formar e fixar imagens de ob-

jetos sobre uma emulsao foto-sensivel,

— negativos: filmes processados que apresentam imagens inversas das
originais, as partes claras dos originais aparecem escuras nos negati-

vos, e as partes escuras aparecem claras,

— diapositivos: materiais transparentes contendo imagens bidimensio-
nais, geralmente inseridos em molduras e destinados a serem utilizados

em projetores ou visores,

— posteres: folhas grandes tnicas de papel ou de cartao pesado, im-
pressas geralmente em apenas um lado, com ou sem ilustragoes, para
divulgar produtos ou servicos, ou para informar sobre trabalhos, even-

tos, reunioes etc.,

— quadros: folhas opacas que expoem dados em forma grafica ou tabu-

lar.

— transparéncias: folhas de material transparente contendo imagem
destinada a ser usada com retroprojetor ou caixa de luz, podendo ter

moldura,

— folders: publicagoes que consistem de folhas tinicas de papel, dobra-
das geralmente em duas ou trés partes, contendo informacgoes basicas

ou de divulgacao, como programas, servicos, produtos etc.,

— cartazes: pecas de papel publicadas separadamente, impressas de
um lado s6, para serem lidas sem dobrar, geralmente destinadas a
serem afixadas, ou distribuidas gratuitamente, como avisos, volantes,

circulares, etc.,
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— adesivos: tiras impressas de papel, pano ou plastico, ou qualquer
outro material flexivel com o verso recoberto de substancia que adere

a uma superficie sem umedecimento,

— cromos: figuras estampadas em cores, em geral com relevo, consti-
tuindo pequenos impressos recortados para colagem em albuns, ou

imagem maiores para pendurar em paredes, com suporte,

— envelopes personalizados: invélucros para remessa ou guarda de
correspondéncias, documentos ou impressos de qualquer natureza com

especificagoes e que levam o nome do dono ou usuario,

— cartoes postais: cartoes que tém numa das faces uma ilustracao,

ficando a outra reservada a correspondéncia,

— desenhos arquitetonicos: representacoes dos desenhos de uma edi-
ficacao, elaboradas com o propésito de mostrar, antes da construcao,

como esta sera depois de terminada,

— desenhos técnicos: cortes transversais, detalhes, diagramas, eleva-
¢oOes, perspectivas, plantas, planos de trabalho etc., feitos para serem

usados em contextos técnicos ou de engenharia,

— plantas desenhos: mostram posicoes relativas num plano horizontal,

e
— originais de arte: obras de arte criadas pelo artista em duas ou trés

dimensdes (que nao sejam gravuras nem fotografias);

¢) documentagao cartografica: quaisquer materiais que representam a
terra ou um corpo celeste, no todo ou em partes, em qualquer escala,

tais como:

— mapas: representacao, geralmente em escala e em superficie plana,
de determinadas caracteristicas materiais ou abstratas da superficie

da terra (ou com ela relacionadas) ou outro corpo celeste,

— plantas: mapas ou cartas detalhadas, em escala ampla, com um mi-

nimo de generalizagoes,
— cartas: mapas preparados com finalidade especifica,
— atlas: colecao de mapas ou cartas geograficas em um volume,
— globos: representagoes esféricas da terra e outros astros,

— diagramas: representacoes graficas de determinados fendmenos,
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— imagens de satélite: imagens captadas por sensores a bordo de um
satélite artificial, codificadas e transmitidas para uma estacao rastre-

adora na Terra,

— fotografias aéreas: fotografias obtidas por sensores a bordo de ae-

ronaves,

— fotografias panoramicas: montagens de diversas fotos que dao a

impressao de uma foto de 180 ou 360 graus;

d) documentagao tridimensional: constituida por objetos produzidos ou
modificados pela comunidade cientifica nos mais variados suportes (papéis,
vidro, madeira, rocha, metal, pve, barro, tecido, fibras naturais, concreto,
fibro-cimento, fibra 6ptica), que permitem visualizar a evolucao da tecnolo-
gia utilizada em diversos projetos de pesquisa do INPE ao longo do tempo.
O registro dessa instrumentacao, documentado de varias formas além do
proprio instrumento, permite avaliar o processo historico e as experiéncias
vividas, agregando valor naquilo que foi utilizado para a histéria da Ciéncia

Espacial e correlatas. Eles podem ser:

— maquinas: aparelhos ou instrumentos proprios para comunicar mo-
vimento ou para aproveitar, por em ac¢ao ou transformar uma energia,

ou um agente natural; motores,

— instrumentos: objetos, em geral mais simples do que os aparelhos, e

que servem de agentes mecéanicos na execucao de qualquer trabalho,

— equipamentos: conjunto de tudo aquilo que serve para equipar; con-
junto de apetrechos ou instalagoes necessarios a realizagao de um tra-

balho, uma atividade uma profissao,

— laminas: chapas delgadas de metal ou de outro material, ou pequenas

placas de vidro, que servem de porta-objetos em microscopia,

— magquetes: esbocos de estatuas ou de obras de escultura ou cera ou

miniaturas de projetos arquitetonicos ou de engenharia,

— vestuarios: conjunto de pecas de roupas para fins especificos, tais

como as usadas no Projeto Antartica,

— monumentos: obras ou construcoes que se destinam a transmitir a

posteridade a memoéria de fato ou pessoa notavel,

— modelos: representagoes tridimensionais de coisas reais, seja nas di-
mensdes exatas dos originais, seja em escalas (medalhas, placas, ob-

jetos comemorativos), e
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e)

— esculturas de arte: técnica de plasmar a matéria entalhando a ma-
deira, modelando o barro, cinzelando a pedra ou o marmore, fundindo
o metal etc., a fim de representar em relevo, ou em trés dimensoes,

estatuas, figuras, formas abstratas etc.;

imagens em movimento: registros de imagens visuais, geralmente em
movimento e acompanhados de som, apresentados por meio de um equi-
pamento de exibi¢ao; podem ser filmes cinematograficos, fotogramas, gra-
vagoes de video (filmes, DVDs e VHSs), sendo de natureza técnica ou de

divulgacao;

documentos sonoros: registros de vibragoes sonoras por qualquer meio
(mecénico, elétrico, magnético, dtico etc.) em qualquer suporte (disco,
CDROM, cassete etc.) de maneira a permitir a reprodu¢ao do som; po-
dem ser gravagoes e transcricoes de depoimentos, entrevistas ou relatos de
natureza cientifica, de divulgacao ou artistica, entrevistas de autoridades e
personalidades na area técnico-cientifica e politica, ou ainda de visitas ao
campo efetuadas por pesquisadores do INPE, com a finalidade de preservar

e disseminar os marcos histéricos das Ciéncia Espacial no Brasil;

homepages: péaginas da Internet que possuem informagoes pessoais ou
institucionais organizadas com o objetivo de divulgacao cientifica, técnica,

e/ou administrativa,

listas de discussao: enderecos de e-mail para onde varias pessoas inte-
ressadas em assuntos mandam mensagens com suas idéias ou duvidas, e
para onde os demais participantes enviam suas opinioes ou esclarecimen-
tos sobre os assuntos, que podem ser de natureza cientifica, técnica ou

administrativa; e

cartas/mensagens eletronicas: mensagens escritas, impressas ou codi-

ficadas, materializando comunicagoes entre duas ou mais pessoas.

2.2 Divulgacao

Todas as publicagoes submetidas a Biblioteca Digital da Memoéria Cientifica do
INPE (BDMCI) sao publicas e acessiveis a todos os cidadaos, ressalvadas as hi-
péteses de sigilo, legalmente estabelecidas pela Lei de Acesso a Informacgao (Lei

n° 12.527/2011), ou de restricao de acesso, estabelecido pelas Leis da Propriedade
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Industrial (Lei n® 9.279/1996) e da Propriedade Intelectual de Programa de Com-
putador (Lei n® 9.609/1998) em decorréncia de segredo industrial ou de propriedade
intelectual. Neste sentido, cada publicagdo deve adotar um dos seguintes critérios

de divulgagao:

a) Ostensivo: Sdo publicagdes cujo acesso é livre, disponibilizadas por meio
da Biblioteca Digital. Podem ser acessadas por qualquer pessoa. Nao ha
limitagao explicita de conhecimento e de divulgacao e, tampouco, impactos,

danos e/ou riscos para a Instituigao;

b) Sigiloso: Sao publicacoes cujo acesso é controlado em fungao da natureza
de seu contetiido e da conveniéncia de limitar sua divulgagao, tais como nos
casos de informagoes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnoldgico cujo sigilo seja imprescindivel a segurancga da socie-
dade e do Estado. O formulario “Autorizagao para Publicacao (INPE-106)”
deve conter a indicagao do grau de sigilo necessario, em conformidade com
a Lei de Acesso a Informacao, e sera encaminhado para analise da Comis-
sao Permanente de Avaliacdo de Documentos e Acesso a Informacao do
INPE (CPADAI). A liberacao de acesso ao publico externo esta sujeita a

apresentacao de justificativa fundamentada;

¢) Restrito: Sao publicagoes cujo acesso deve ser restrito, por um periodo
determinado, para preservar sua propriedade intelectual, conforme estabe-
lecido pela Lei de Propriedade Industrial ou pela Lei de Propriedade In-
telectual de Programa de Computador. Os pedidos de restricao de acesso
nestes casos deverao ser submetidos a analise do Nicleo de Inovagao Tecno-
légica do INPE (NUINT), sendo que a publica¢do nao podera ser acessada

por terceiros durante o periodo de restrigao.

A indicacao do critério de divulgacao a ser adotado por uma publicacdo deve ser
feita por meio dos campos especificos dos formularios INPE-565 e INPE-393 (no

caso de tese ou dissertagdo) ou INPE-106 (demais publicagoes).
2.2.1 Forma de acesso aos documentos classificados como sigilosos

Terao acesso as publicagoes depositadas na Biblioteca Digital do INPE, que forem
classificadas como sigilosas (em decorréncia da Lei de Acesso & Informagao), somente
seus autores (incluindo orientadores) mediante o fornecimento de nome de usudrio

e senha. A liberacao de acesso para outras pessoas dependerd de prévia aprovagao
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dos autores da publicacdo e da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos
e Acesso a Informacao do INPE (CPADALI), e sera feito mediante o fornecimento de
nome de usuario e senha, além da assinatura de um Termo de Compromisso
de Sigilo - TCS, pelo qual os receptores se obrigarao a manter o sigilo do contetdo
da publicagao, sob pena de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma

da legislagao vigente. A Figura 2.2 apresenta o modelo do TCS.
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Figura 2.2 - Modelo do Termo de Compromisso de Sigilo - TCS.

Termo de Compromisso de Sigilo - TCS

Eu, [nome, nacionalidade, CPF, identidade (n® data e local de expedigdo), filiagdo e enderego], solicito o
acesso a publicagdo depositada na Biblioteca Digital do INPE, classificada como sigilosa, intitulada [titulo da
publicacéo sigilosa] e comprometo-me, perante o Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais (INPE), de acordo
com a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n° 12.527/2011), a:

a) preservar o sigilo da publicagao, sem divulga-la a terceiros;
b) néo praticar quaisquer atos que possam comprometer o sigilo ou a integridade da publicacéo;

c) ndo copiar ou reproduzir a publicagdo, por qualquer meio ou modo, salvo se expressamente autorizado pela
Comisséo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Acesso a Informagéo do INPE (CPADAL).

A justificativa para a presente solicitacdo € [inserir justificativa].

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Compromisso de Sigilo, fico ciente de que responderei civil,
criminal e administrativamente, sob as penas da legislagdo em vigor.

Por estar de acordo, assino abaixo o presente Termo.

S&o José dos Campos, de de20_ .

Nome Completo

Solicitagdo de acesso:
O AUTORIZADA

O NAO AUTORIZADA (Justificativa):

Presidente da CPADAI
Nome:
SIAPE:

Fonte: Producgao do autor.
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A seguir, a Figura 2.3 apresenta a “rotina para divulgacao de publicagoes sigilosas
ou com restricao de acesso”, mostrando, para cada um dos critérios de divulgagao

listados anteriormente, os passos necessarios para sua efetivacao.
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Figura 2.3 - Rotina para divulgacao de publicagoes sigilosas ou com restricdo de acesso.

ROTINA PARA DIVULGAGAO DE PUBLICAGCOES SIGILOSAS OU COM RESTRIGAO DE ACESSO

Fluxo de Atividades

AUTORES

Documento a ser publicado |

N

e

Efetuar submissdo do ‘
documento na BDMCI

NAO _Necessita Sigilo SIM

<_ ou Acgsso >
Restrito?

restricao de acesso

Comunicar o SESID sobre
a necessidade de sigilo ou

COORDENADOR DA AREA
ou ORIENTADOR

LAI (lei
12527/11)

Encaminhar memorando
com a justificativa e uma
copia do resumo para
andlise da CPADAI

Propriedade
Intelec./Indust.

Hipotese?
\\/

Entrar em contato
com o NUINT e
preencher o
formulario por
eles fornecido

|

CPADAI emitird um |

parecer da analise do |
pedido

\ 4

NUINT analisara o
pedido

SIM

NAO _Documentofoi_ sim
classificado como >
N

enquadra no
motivo alegado?

acesso e
determinado

=
= I
s CPADAI encaminhara o
= parecer para ratificagdo
s da autoridade
o competente de acordo
8 com o grau de sigilo
§ \ 4
© Encaminhar ao SESID
a aprovagdo do
// N pedido de restricdo
NAO _Ratificado pela_ siv de acesso
< autoridade >
—Y y NUINT inf
Encaminhar ao SESID Encaminhar ao SESID SESIDIEO?JI:a
pe |
docitasho do e dveiasiodo Iberagio doacessa
G < quando do depdsito
| documento como documento como o INPI
ostensivo sigiloso
T\
A 4 \ 4

(=) publicar documento Publicar documento Publicar documento
N sem restricio de com restri¢do de com restrigdo de
7 5 acesso por tempo acesso por tempo

indeterminado

Fonte: Producao do autor.
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2.3 Linguagem técnico-cientifica

Um texto técnico-cientifico deve ser redigido de modo objetivo, claro, preciso e con-
ciso, isento de ambigiliidades e de julgamentos subjetivos; é imprescindivel que seja
mantida a coeréncia no uso do estilo, pessoal ou impessoal. Da-se preferéncia a lin-
guagem técnica e ao estilo impessoal. Cada termo, cada expressao, cada tempo de
verbo deve ser escolhido cuidadosamente para que signifique exatamente o que o
autor pretende. A redagao deve ser coerente quanto aos tempos de verbo adota-
dos. Segundo Rey (1993) e Traina e Traina Junior (2002) recomenda-se expor os
resultados das observagoes e experiéncias no passado e usar o presente para as gene-
ralidades ou para as referéncias a condigoes estaveis. Deve-se evitar o uso de termos
pouco comuns ou etimologicamente duvidosos. Palavras estrangeiras devem ser es-
critas entre aspas, em italico ou grifadas, a menos que ja estejam dicionarizadas. Os
termos técnicos nao-usuais devem ser definidos no texto e utilizados sempre com a

mesma acep¢ao (KOTAIT, 1981).
2.4 Preparacao do trabalho

Ao adotar um formato e/ou um critério de apresentagdo, citagoes etc., deve-se
conserva-lo em todo o trabalho. A padronizacao é de fundamental importancia para
a divulgacao da pesquisa tedrica/pratica no dmbito da comunidade cientifica, con-

tribuindo, assim, para o aprimoramento do conhecimento cientifico e tecnolégico.

Alguns conceitos:
a) original: conjunto de elementos (texto, tabelas, figuras etc.) que compoem
uma obra, destinada a editora¢do - NBR 12256 (ABNT, 1992).

b) editoragao: preparacao de originais para publicacdo, segundo critérios

especificos.

¢) estilo: modelos adotados pelo INPE para a edi¢ao de suas produgoes; para
o Word o tdiinpe.dot, para o BrOffice.org o tdiinpe.ott e para o ITEX o

tdiinpe.cls, ambos com o mesmo contetido quanto as normas.
Formatacao adotada no INPE:

a) papel: o branco de boa qualidade, formato A-4 (21,0 cm x 29,7 cm);

b) fonte: os estilos em Word, BrOffice.org e IXTEX sao formatados em times

new roman tamanho 12, podendo-se utilizar também arial, ou similar;
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c)

espacejamento: 1,5 cm nas entrelinhas e nos titulos de se¢ao que ocupam
duas linhas; espaco duplo entre o titulo de secdo e o paragrafo e entre

paragrafos; para listas, espaco simples entrelinhas;

numeracgao sequencial: o texto é basicamente estruturado em secoes
primarias, secundarias e assim por diante; elas sao identificadas por uma
numeragao progressiva em algarismos arabicos na margem esquerda e des-
tacadas usando os recursos de negrito, caixa alta ou versal; recomenda-se
que as secoes nao sejam subdivididas em demasia; quanto ao livro, este
pode dividir-se em unidades maiores (partes), subdivididas, por sua vez,
em unidades menores (capitulos ou se¢oes) - NBR 6024 (ABNT, 2012b);

titulagao: os titulos das segoes (primdrias, secundérias etc.) devem ser
colocados um espaco apds sua numeragao, devendo iniciar-se em outra
linha - NBR 14724 e NBR 6024 (ABNT, 2011; ABNT, 2012b); todas as
publicagoes, por serem divididas em partes, devem apresentar os titulos
sem a palavra capitulo, exceto para livros em que ela permanece, quando

estes se dividem em capitulos ou secoes;

paragrafos: devem ser alinhados na margem esquerda e justificados a
direita; quando ocorrerem muitos paragrafos dentro de um mesmo assunto,
pode-se considerar que se trata de uma secao sem titulo, caso em que se

usam alineas;

margens: as margens direita e esquerda iguais a 3 cm; as margens superior

e inferior iguais a 3 cm;

numeracao das paginas: sao numeradas em algarismos arabicos a par-
tir da Introduc@o do trabalho iniciando em um(1); centralizados a 2,5 cm
da borda inferior; conta-se sequencialmente frente e verso a partir da fo-
lha de rosto (pré-texto); as paginas pré-textuais recebem numeragdo em
algarismos romanos, usando letras minisculas e comeg¢ando na ficha cata-
lografica; as secOes primarias, bem como as outras partes da publicacao,

sempre devem abrir uma nova pagina, que ¢ impar;

alineas: quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma seg¢ao
que nao possua titulo, esta deve ser subdividida em alineas; a separacao
desses assuntos com marcadores nao esta definida nas normas da ABNT;
quando as alineas forem cumulativas ou alternativas, pode ser acrescentado
e/ou apds a pentltima, conforme o caso; a disposigao grafica das alineas

obedece as seguintes regras:
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— o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em

dois pontos,

— as alineas sao ordenadas alfabeticamente: a), b), c) etc.,

— as letras indicativas das alineas sao reentradas em relacao a margem

esquerda, sendo que a primeira inicia-se no sexto espago,

— a segunda e as linhas seguintes do texto de alinea comecam sob a

primeira letra do texto da prépria alinea,

— as alineas devem ser seguidas de ponto e virgula;

j) subalineas: quando a exposi¢ao da ideia assim o exigir, a alinea pode ser

subdividida em subalineas:

— subalineas iniciam-se no nono espaco e devem comegar por um hifen,
colocado sob a primeira letra do texto da alinea correspondente, dele

separadas por um espaco,

— as linhas seguintes do texto da subalinea comegam sob a primeira letra

do préprio texto,

— as frases das subalineas iniciam-se por letra minuscula e sdo pontuadas
com virgula, exceto a tltima subalinea da ultima alinea, a qual recebe

ponto.

As figuras do Apéndice C mostram a aplicagdo dos itens acima.

A estrutura de trabalhos académicos (teses, dissertagoes e outros trabalhos) é com-
posta de trés tipos de elementos - NBR 14724 (ABNT, 2011):
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Capa (obrigatério)

Verso da Capa (obrigatorio)

Folha de Rosto (obrigatério)

Ficha Catalografica (obrigatorio)

Folha de Aprovacao (obrigatério)

Dedicatéria(s) (opcional)

Agradecimentos(s) (opcional)

Pré-textuais Citacao ou Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)

Lista de Figuras (obrigatério se houver mais de 2 figuras)
Lista de Tabelas (obrigatério se houver mais de 2 tabelas)
Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)

Lista de Simbolos (opcional)

Sumério (obrigatério)

Introdugao
Textuais Desenvolvimento

Conclusao

Referéncias (obrigatério)
Glossério (opcional)
Pés-textuais Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)

Indice(s) (opcional)

Contracapa (obrigatorio)
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2.4.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sao os que antecedem o texto com informagoes que ajudam
na identificagao e utilizagdo do trabalho - NBR 14724 (ABNT, 2011).

24.1.1

Capa

Indispensavel para a identificagao do trabalho. Seus principais elementos sao:

a)
b)

i)
i)

logotipo do INPE: devera aparecer na parte superior;

identificador do trabalho: é composto pelo nome do repositério! onde foi
depositado o texto completo no momento da submissao da primeira versao,
seguido de um hifen e da sigla (3 letras maitsculas) indicando o tipo da

publicagao;
titulo: devera ser acrescido do subtitulo, se houver;

nome do autor: em caso de autoria multipla, indicar os nomes de todos os
autores em ordem de responsabilidade na elaboragao do trabalho, quando
for o caso, ou em ordem alfabética, e também, quando for o caso, crédito(s)
ao(s) adaptador(es), tradutor(es), compilador(es), editor(es) e colabora-
dor(es);

numeracao dos volumes: devera ser em algarismos arabicos;

natureza da obra: quando apresentar caracteristica especial, como disser-
tagoes e teses (objetivo académico), relatorio, tradugao, deve-se colocar a
identificagao do(s) autor(es) com indicac¢ao da profissdao, vinculo instituci-

onal, titulo académico e endereco;

numeracao da edig¢ao: considera-se nova a edi¢ao, quando houver mudancas

substanciais no texto ou no aspecto grafico;

URL do documento original: é a concatenagao de http://urlib.net/ com

o IBIp? ou com o nome do repositério na falta do IBIp;
editora e local; e

ano de publicacao: em algarismos arabicos.

'Primeira forma do Identificador com Base na Internet (IBI) (BANON, 2011).
2Segunda forma do IBI.
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O verso da capa que contém os créditos da publicacao, e faz parte de todas as

publicagoes, ¢ incluido pelo SESID, antes de publicar.
2.4.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério, com as mesmas informagoes, seqiiéncia e grafia da capa. Ver
Figura B.1. A Ficha catalografica deve ser impressa no tergo inferior do verso
da folha de rosto, de acordo com as normas de catalogacao vigentes - NBR 14724
(ABNT, 2011) antes da edigdo do trabalho. As palavras chaves devem constar na

ficha, devem ser enviadas ao SESID pelo autor para analise. Ver Figura B.2.

As teses e dissertagoes apos publicadas nao podem ser alteradas, exceto por meio
de uma Errata, elemento opcional que deve ser inserido logo apods a folha de rosto
- NBR 14724 (ABNT, 2011). Ver Figura B.3 e subsecao 2.1.3, pagina 12.

2.4.1.3 Folha de aprovacao

Obrigatoria, colocada logo apos a folha de rosto, sendo especifica para teses e disser-
tagoes. Constituida do nome do autor, nome da instituicao a que é submetida, area
de concentracao, data da aprovacao, titulagao e assinaturas dos membros da Banca
Examinadora e instituicdo a que pertencem, sendo a confec¢ao e o fornecimento de
responsabilidade SPG. (Figura B.4).

2.4.1.4 Citacao ou epigrafe

Opcional, de formato livre. Pode ser escrita em Portugués ou em lingua estran-
geira, devendo ser citada a sua autoria. Caso a citagao nao seja do proprio autor do

trabalho, ela deve vir entre aspas. Ver Figura B.7.

2.4.1.5 Dedicatéria

Opcional, com a dedicatéria do autor do trabalho. Ver Figura B.8.

2.4.1.6 Agradecimentos

Opcional, de formato livre, contendo os agradecimentos do autor do trabalho.
2.4.1.7 Resumo

Obrigatorio, deve ser claro, preciso e objetivo, ressaltando finalidades, metodologia,
resultados e conclusdes do trabalho. Consta de um tnico paragrafo, que contém em

geral até 500 palavras. Recomenda-se evitar o uso de citacoes de autores, formulas,
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abreviaturas, simbolos, equagoes, frases negativas etc. Se imprescindiveis, devem ser
escritas por extenso. Consultar a NBR 6028 (ABNT, 2003a).

2.4.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula (em
inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé, por exemplo). Nao é
necessariamente uma traducao literal, mas deve preservar o contetido do resumo,
adaptando-o as peculiaridades da lingua estrangeira, devendo conter o titulo tradu-
zido para esta lingua - NBR 6028 (ABNT, 2003a).

2.4.1.9 Lista de figuras

Opcional, recomendada quando ha mais de duas figuras no texto. O recomendado é

que a palavra figura apareca nos itens da lista.
2.4.1.10 Lista de tabelas

Opcional, recomendada quando ha mais de duas tabelas no texto. O recomendado

é que a palavra tabela apareca nos itens da lista.
2.4.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Opcional, embora recomendada, ordenadas alfabeticamente e seguidas dos respecti-
vos significados escritos por extenso. Recomenda-se traducao para o idioma utilizado

no trabalho, quando pertinente. Ver exemplo na Figura B.5
2.4.1.12 Lista de simbolos

Opcional, embora fortemente recomendada, da qual consta a relagao dos simbolos
utilizados no trabalho e seus significados, escritos por extenso; recomenda-se, tam-
bém, a explicitagdo das respectivas unidades, ver pagina 44. Simbolos definidos e
utilizados apenas localmente podem ser omitidos da lista. A seqiiéncia para a lista
de simbolos ¢é a seguinte: alfabética latina; alfabética grega; outros alfabetos; indices

superiores; indices inferiores; simbolos especiais. Ver exemplo na Figura B.6.
2.4.1.13 Sumaério

Obrigatorio, é a enumeracao dos principais topicos do trabalho e suas subdivisoes,
com suas respectivas numeracgoes de paginas a partir da Introdugao, na mesma ordem

em que se apresentam no texto. Nao se deve confundir suméario com indice, sendo
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este a lista detalhada dos autores, assuntos etc. - NBR 6027 (ABNT, 2012a).
2.4.2 Elementos do texto

Parte em que é exposto o conteido do trabalho - NBR 14724 (ABNT, 2011) . A
critério do aluno e com a aprovacao do orientador, a dissertacao ou tese podera
ter seu conteudo apresentado em dois tipos de formato, tradicional ou alternativo,

conforme descrito nas se¢oes a seguir.
2.4.2.1 Formato tradicional

E considerado formato tradicional aquele em que as dissertacoes e teses apresentam
obrigatoriamente, no corpo do trabalho, os elementos da norma NBR 14724 (ABNT,

2011) descritos a seguir.
2.4.2.1.1 Introducgao

Primeira parte textual do trabalho, onde deve-se apresentar os objetivos do trabalho
e as razoes de sua elaboragao - NBR 14724 (ABNT, 2011). Na introducdo deve-se
expor o tema em primeiro lugar e justifica-lo; definir, conceituar, abordar e indicar
os pontos de vista; incluir os objetivos e o plano de desenvolvimento da pesquisa ou
estudo; localizar a pesquisa no contexto geral e apontar o necessario a sua compre-

ensdo. Elementos ilustrativos ndo aparegam na introdugao (FRANCA et al., 2004).
2.4.2.1.2 Desenvolvimento

Parte central e principal do texto, que contém a exposicao ordenada e pormenorizada
do assunto. Divide-se em se¢oOes e subsecoes que variam em fungao da abordagem

do tema e do método. Deve conter:

a) revisao de literatura: o(s) autor(es) deve(m) demonstrar conhecimento
da literatura basica sobre o assunto, resumindo os resultados de estudos
feitos por outros autores; a literatura citada deve ser apresentada prefe-
rencialmente em ordem cronoldgica, em blocos de assunto, mostrando a
evolugao do tema de maneira integrada; cada um dos documentos analisa-

dos deve constar na listagem bibliografica;

b) material e métodos: descricao da metodologia adotada para o desenvol-
vimento do trabalho; descricao breve, porém completa e clara, das técnicas

e processos empregados, bem como do delineamento experimental;
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c) resultados: parte que deve ser apresentada de forma detalhada, propi-
ciando ao leitor a percepcao completa dos resultados obtidos, incluindo

ilustragoes, como quadros, graficos, tabelas, mapas e outros;

d) discussao dos resultados: comparagao dos resultados alcangados pelo
estudo com aqueles descritos na revisao de literatura, constituindo a dis-
cussao e demonstracao das novas verdades a partir de verdades garantidas
(FRANQA et al., 2004).

2.4.2.1.3 Conclusao

Parte final do texto, na qual se apresentam as conclusoes correspondentes aos objeti-
vos ou hipoteses. Na conclusao, podem-se incluir também recomendagoes, sugerindo
futuros desenvolvimentos sobre o tema. O(s) autor(es) deve(m) manifestar seu ponto
de vista sobre os resultados obtidos e sobre o alcance deles. Nao se permite a inclusao
de dados novos nesta parte (FRANCA et al., 2004).

2.4.2.2 Formato alternativo

E considerado formato alternativo aquele em que as dissertacoes e teses apresentam

obrigatoriamente, no corpo do trabalho, os elementos elencados a seguir.
2.4.2.2.1 Introdugao

Primeira parte textual do trabalho, onde deve-se apresentar os objetivos do trabalho
e as razoes de sua elaboragao - NBR 14724 (ABNT, 2011). Na introdugao deve-se
expor o tema em primeiro lugar e justifica-lo; definir, conceituar, abordar e indicar
os pontos de vista; incluir os objetivos e o plano de desenvolvimento da pesquisa ou
estudo; localizar a pesquisa no contexto geral e apontar o necessario a sua compre-

ensdo. Elementos ilustrativos ndo aparegam na introdugao (FRANCA et al., 2004).
2.4.2.2.2 Fundamentagao tedérica/revisiao bibliografica

O autor deve demonstrar conhecimento da literatura béasica sobre o assunto, resu-
mindo os resultados de estudos feitos por outros autores; a literatura citada deve ser
apresentada preferencialmente em ordem cronolégica, em blocos de assunto, mos-
trando a evolucao do tema de maneira integrada; cada um dos documentos analisa-
dos e que embasaram o trabalho deve constar no Capitulo de Referéncias Bibliografi-
cas no final da dissertagao ou tese (item 2.4.3.1 deste manual). Neste item, a revisao

bibliografica deve ser abrangente e abordar cada assunto tratado individualmente
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em todos os artigos apresentados na tese ou dissertacao.
2.4.2.2.3 Materiais e métodos (metodologia geral)

Trata-se de uma descricao completa e clara, das técnicas e processos empregados,
bem como do delineamento experimental. Este capitulo deve ser incluido caso a
descricao da metodologia adotada para desenvolvimento da tese ou dissertacao seja
comum a todos os artigos submetidos ou publicados pelo aluno. Caso contrario,
cada descrigao de metodologia especifica deve ser mantida em seu respectivo artigo.
Entretanto, se a parte metodoldgica for muito sucinta no artigo original, é altamente
recomendavel que ela seja mais detalhada na tese ou dissertagao no préprio capitulo

do artigo.
2.4.2.2.4 Artigos publicados e/ou a publicar

Este capitulo deve apresentar os resultados obtidos para a dissertacdao ou tese em
formato de artigo cientifico. A estrutura deste capitulo deve conter os seguintes

elementos especificos do assunto tratado no artigo:

a) Introdugao e fundamentagao tedrica;
b) Materiais e métodos;
¢) Resultados e discussoes;

d) Conclusoes do artigo.

Observagoes:

e Caso a descricdo dos materiais e métodos seja muito sucinta no artigo
original, ¢ altamente recomendavel que ela seja mais detalhada na disser-

tagao/tese.

e As referéncias bibliograficas de cada artigo devem ser compiladas somente
no Capitulo de Referéncias Bibliograficas no final da dissertagdo ou tese
(item 2.4.3.1 deste manual).

e Devem ser feitos os ajustes necessarios para garantir a sequéncia de figuras,

tabelas, equagoes etc., na dissertagao ou tese como um todo.
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e No caso de artigo ja publicado, o aluno deve obrigatoriamente indicar em
nota de rodapé que a autorizagao da editora para inclusao daquele artigo na
dissertacao ou tese, bem como as autorizacoes de todos os demais autores
do artigo (se houver), encontram-se em Apéndice especifico. A nota de
rodapé deve conter a referéncia completa do artigo publicado, conforme

exemplo a seguir:

Figura 2.4 - Exemplo de Nota de Rodapé.

1 This chapter is an adapted version of the paper:

DALLA-NORA, E. L.; AGUIAR, A. P. D.; LAPOLA, D. M.; WOLTIER G. Why have land use change models for
the Amazon failed to capture the amount of deforestation over the last decade? Land Use Policy, v 39,
403-411,2014.

Fonte: Producao do autor.

Os artigos inseridos na dissertacao ou tese nao devem ser mera reproducao integral
de artigo submetido e/ou publicado. Com excegao do abstract, todo o texto deve ser
escrito no mesmo idioma utilizado na dissertacao ou tese. Assim, se o artigo estiver
escrito em inglés e a dissertacdo ou tese em portugués, o capitulo em formato de

artigo necessariamente deve ser escrito em portugués.

O(s) artigo(s) publicado(s) ou a publicar deve(m) ser de revistas cientificas ou anais
de congressos sujeitos a arbitragem, e devem prever expressamente a possibilidade
de reproducgao do artigo em dissertacoes e teses. O SESID nao podera publicar
dissertagdes ou teses que nao contenham tal autorizacao (na Figura 2.5 é apresentado
um modelo de autorizagdo dada por uma editora), uma vez que a Capes/MEC
exige a publicacao irrestrita de teses e dissertacoes no Banco de Dados de Teses
e Dissertagoes - BDTD (Portaria CAPES n° 13/2006). Vale lembrar que o SESID
somente emite a declaracao de cumprimento de requisitos de publicacao final se
forem atendidos todos os requisitos exigidos neste manual, sem a qual o SESPG nao
podera emitir o certificado de conclusdo do curso. Isto posto, a escolha da revista
¢ de exclusiva responsabilidade do orientador e do aluno, de forma a garantir a
obten¢ao de autorizacdo da respectiva editora para publicagdo em dissertagao/tese.
Caso o autor tenha duavida de como obter a autorizagao junto a editora, entre em

contato com a equipe de editoracao do SESID.
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Figura 2.5 - Exemplo de autorizacao dada por editora para inclusao de artigos em disser-
tacoes ou teses.
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5 Author: Eduardo Weide Luiz,Fernando RightsLink using your
Ramos Martins,Rodrigo Santos  |coPyright.com credentials.
Costa, Enio Bueno Pereira Already a RightsLink user or’
K p % want to learn more?
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e Publisher: Elsevier
Date: April 2018

© 2017 International Energy Initiative. Published by
Elsevier Inc. All rights reserved.
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Fonte: Elsevier (2018).

Por fim, recomenda-se nao incluir capitulo de livros na tese ou dissertacao, a fim de

evitar possiveis violagoes de direitos autorais.
2.4.2.2.5 Discussao geral

Comparagao geral de todos os resultados alcangados pelo estudo com aqueles descri-
tos na revisao de literatura, constituindo a discussao geral e demonstrando coeréncia

entre os resultados apresentados em cada artigo incluido na dissertacao ou tese.
2.4.2.2.6 Conclusao

Parte final do texto, na qual se apresentam as conclusoes gerais correspondentes aos
objetivos e hipoteses estabelecidas, considerando todas as conclusoes individuais dos
artigos inseridos no trabalho. Na conclusao, podem-se incluir também recomenda-
¢oes, sugerindo futuros desenvolvimentos sobre o tema. O autor deve manifestar seu
ponto de vista sobre os resultados obtidos e sobre o alcance deles. Nao se permite a

inclusdode dados novos nesta parte (FRANCA et al., 2004)
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2.4.2.3 Outros elementos do texto comuns a ambos os formatos

Os elementos do texto apresentados nas segdes a seguir sao comuns tanto para o

formato tradicional quanto para o formato alternativo da dissertacao ou tese.
2.4.2.3.1 Citacgoes

Mengao no texto de uma informagao extraida de outra fonte - NBR 10520 (ABNT,
2002a). A fonte de onde foi extraida a informagao deve ser citada obrigatoriamente,
respeitando-se desta forma os direitos autorais. Toda citacao dentro do texto deve

ser registrada na lista de referéncias bibliograficas ao final do trabalho.

Uma citacao pode ser direta ou indireta. A citagdo direta é uma transcrigdo textual
de parte da obra do autor consultado. Com até trés linhas, ela deve estar contida
entre aspas duplas, acompanhada do sobrenome do(s) autor(es), ano e pagina. Aspas
simples sao utilizadas para indicar citagao no interior de uma citagdo. Quando ha
interrupgao ou omissao de partes na transcricao do texto, deve-se usar o sinal de
[...]. Exemplo: Barbour (1971, p.35) descreve: “O estudo da morfologia |[...] ativos
[...]" Citagoes diretas com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo de

4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem aspas.
Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro naci-
onal ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos
comuns de teleconferéncia incluem o uso da televisao, telefone e com-
putador. Através de dudio-conferéncia, utilizando a companhia local de
telefone, um sinal de dudio pode ser emitido em um salao de qualquer
dimensao (NICHOLS, 1993, p. 181).

A citagao indireta é o texto baseado em obra de autor(es) consultada, em que se

reproduz o conteudo e idéias do documento original.

Citagao de citacao, cujo uso deve ser evitado ao maximo, é a citagdo direta ou
indireta de um texto do qual nao se teve acesso ao original. Nao se recomenda usar
a expressao apud neste caso, e sim, sua traducdo. Exemplo: Segundo Lahr (1958,
citado por Cervo e Bervian, 1978) ou Sander (1920) citado por Phillips (1984).

Antes de iniciar a reda¢ao de um trabalho técnico-cientifico, o autor deve selecionar
o sistema de citagdo que vai usar e manté-lo no decorrer do texto. Os dois sistemas
permitidos sdo o autor-data (alfabético) ou o numérico. No sistema autor-data a in-

dicagao da fonte é feita pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade

35



responsavel (até o primeiro sinal de pontuagao), seguido(s) do ano de publicagao do

documento, podendo a citagao ser parte da sentenca ou posta entre parénteses.

A seguir, apresentam-se exemplos de citagoes no sistema autor-data, com o nome

do(s) autor(es) incluido(s) na sentenca:

2)
b)
)
Q)

um autor: segundo Kurkdjian (1993);
dois autores: como confirmam Loch e Kurchner (1988);
trés ou mais autores: segundo Bins @fal (1996);

quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes: veja Azevedo, H. (1968); Azevedo, M. (1968);
se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso.
Exemplos: Barbosa, Celso (1965); Barbosa, Céssio (1965).

citagoes de diversos trabalhos de uma mesma autoria, em um mesmo ano,
devem ser diferenciadas pelo acréscimo de letras mintsculas apds a data:
segundo Bins (1978a,b);

citagoes de varios trabalhos de um mesmo autor publicados em anos di-
ferentes e mencionadas simultaneamente tém suas datas separadas por
virgula: segundo Kurkdjian (1976, 1990);

varios trabalhos de diferentes autores, quando citados em blocos, devem
ser em ordem alfabética pelos sobrenomes e separadas por ponto-e-virgula:
segundo Forster (1985); Jensen (1983); Welch (1982).

Quando a citacao for incluida entre parénteses deve ser colocada em maiusculas:

a)
b)

c)

um autor: ...(KURKDJAN, 1993);
dois autores: ...(LOCH; KURCHNER, 1988);

véarios trabalhos de diferentes autores: ...(FOSTER, 1985; JENSEN, 1983;
WELCH, 1982).

Quando se tratar de dados obtidos por informagoes verbais (palestras, debates, co-

municagoes etc.), indicar entre parénteses a expressao: informagao verbal ou comu-

nicacao pessoal.
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Entidades, quando consideradas como autor, podem ser citadas pela respectiva si-
gla, desde que, na primeira vez em que forem mencionadas, sejam citadas por ex-
tenso (ABNT, 2011). Exemplos: [...] Instituto de Pesquisas Espaciais (INPE, 1987);
(BrasiL, 1999).

Deve-se evitar a citagao de trabalhos nao publicados; entretanto, podem ser citados

trabalhos j& aceitos para publicacao com a indicacao: a ser publicado.

No caso de obras sem indicagdo de autoria ou responsabilidade, utilizar a primeira
palavra do titulo seguida de reticéncias, mais o ano de publicagdo do documento e
a pagina da citagao: (OS SUPERCOMPUTADORES. .., 2004, p. 20).

Na citagao de trabalhos em fase de elaboracao, deve ser mencionado o fato: ...
(MENDES JR. et al., em fase de elaboragdo); quando submetido ou aceito para

publicacao: ...(SABA, submetido em 2004).

Destaque quando necessarios em negrito, grifo ou itdlico, acrescenta-se grifo do(s)

autor(es) entre parénteses: Ruiz (1982, p. 48, grifo do autor).

Quando a citagao direta incluir texto traduzido pelo(s) autor(es), apés a chamada da
citacao, deve-se colocar a expressao traducao nossa, entre parénteses. Qualquer cor-

regao, interpolagao ou comentario feitos pelo(s) autor(es) deverd vir entre colchetes.

No sistema numérico, a indicagao da fonte é feita por uma numeragao tinica e con-
secutiva, em algarismos arabicos, entre parénteses alinhados no texto remetendo a
lista de referéncias no final do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto.
Exemplo: The MSU [...] theory given in (17). A indica¢ao da numeragao é feita en-
tre parénteses, alinhada ao texto. As citagoes seguintes do mesmo documento tém o
mesmo numero da primeira. Se foram citadas partes especificas de um documento,
os numeros das paginas podem ser dados depois dos niimeros das citagoes. O sistema

numeérico nao deve ser utilizado quando ha notas de rodapé numeradas.

Ao longo deste manual, para cada citagao tem-se a referéncia correspondente, de
acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2002b), bastando clicar nela para encontrar a

referéncia. Ver na pagina 45 como elaborar estas referéncias.
2.4.2.3.2 Notas de rodapé

Indicagoes, observagoes, ou aditamentos ao texto feitos pelo(s) autor(es). Devem ser

alinhadas, a partir da segunda linha, abaixo da primeira letra da primeira palavra,
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de forma a destacar o expoente e sem espagos entre elas e com fonte menor, conforme
o exemplo desta pagina ®. Sempre que possivel devem-se evitar as notas de rodapé,

para melhor fluidez do trabalho.
2.4.2.3.3 Figuras e tabelas

Figuras sao desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organo-
gramas, plantas, quadros, retratos etc. que explicitam ou complementam o texto;
tabelas sao elementos demonstrativos de sintese que constituem unidade auténoma,
apresentando informacoes, inclusive as tratadas estatisticamente. A identificacao das
figuras e tabelas deve aparecer na parte superior, precedida da palavra designativa,

seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto - NBR 14724 (ABNT, 2011).

Figuras e tabelas devem ser numeradas sequencialmente em algarismos arabicos pre-
cedidos do titulo dentro das partes e se¢oes, quando identificadas no texto. Quando
sao incluidas em apéndices e anexos, devem ser numeradas sequencialmente con-
forme a letra do apéndice ou anexo: Figura A.1, Tabela A.1; Figura B.2, Tabela
B.2.

As figuras e tabelas devem ser centradas na pagina, apds a citacao, em local tao
proximo quanto possivel da citagdo. Nao se deve interromper um paragrafo com

figura ou tabela.

Quando o titulo da figura s6 tem uma linha, recomenda-se centralizar o titulo con-

forme a Figura 2.6.

Na Figura 2.7 temos o exemplo recomendado para titulo de figura que ocupa mais

de uma linha.

A palavra fonte é escrita na base, alinhada a esquerda da figura. A primeira letra da
palavra fonte deve ser escrita em maitscula e a descricao da fonte colocada depois
de dois pontos. A fonte é um elemento obrigatério, mesmo que seja producao do
préprio autor - NBR 14724 (ABNT, 2011).

3Nota de rodapé.
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Figura 2.6 - MDE e curvas hipsométricas geradas.

Fonte: Adaptada de Rocha et al. (2005).

Figura 2.7 - Perfil das taxas de colisoes para as coordenadas do radar RESCO entre 90 e
130 km para o periodo de equinécio, as 12h (hora local).

ALTITUDE {em)

FRECAJENCIAS DE COLISAD (1/1)

Fonte: Olivio (2009).

39



Quando o titulo da tabela s6 tem uma linha, recomenda-se centralizar o titulo. A

palavra fonte é escrita na base, alinhada a esquerda da tabela. A primeira letra da

palavra fonte deve ser escrita em maitscula e a descricao da fonte colocada depois
de dois pontos. Ver Tabela 2.1.

Tabela 2.1 - Exemplo de tabela.

Campo 1
Campo 1
Campo 1
Campo 1
Campo 1

Campo?2
Campo2
Campo2
Campo2
Campo2

Campo3
Campo3
Campo3
Campo3
Campo3

Campo 4 | Campob
Campo 4 | Campob
Campo 4 | Campob
Campo 4 | Campob
Campo 4 | Campob

Campob
Campob
Campob
Campob
Campob

Fonte: Coloque a fonte de referéncia aqui.

Na Tabela 2.2 temos o exemplo recomendado para titulo de tabela que ocupa mais

de uma linha.

Tabela 2.2 - Exemplo de tabela, caso geral, em que seu titulo é longo e pode, invariavel-
mente, ocupar mais de uma linha, contudo, sua formatacio é automatica.

Campo 1
Campo 1
Campo 1

Campo2
Campo2
Campo?2

Campo3
Campo3
Campo3

Campo 4 Campob
Campo 4 Campobd
Campo 4 Campob

Campob
Campob
Campob

Fonte: Coloque a fonte de referéncia aqui. Exemplo de um caso em que a fonte pode ocupar
mais de uma linha.
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A nota geral, inscrita no rodapé da tabela, logo apds a fonte, é usada sempre que
houver necessidade de se esclarecer o seu conteido geral. A nota especifica deve ser
inscrita também em seu rodapé, logo apds a nota geral (quando esta existir), sempre
que houver a necessidade de se esclarecer algum elemento especifico da tabela (IBGE,
1993).

Em caso de transcri¢ao, tanto para figura quanto para tabela citar a fonte e traduzir,

quando em outro idioma.

A primeira letra das palavras tabela e figura é sempre em maitscula, tanto para

referenciar no texto, quanto para escrever no titulo da tabela ou da figura.

Quando a figura ou tabela for copiada na integra, adaptada ou baseada de um
trabalho ja publicado, a fonte deve ser citada e a palavra fonte deve ser com inicial
maitscula, seguida de dois pontos. Acrescentar apds a palavra fonte, a expressao

adaptada de ou, baseada em.

A figura ou a tabela pode ocupar ou nao a pagina toda, ou até mesmo continuar em
uma ou mais paginas. Neste caso, deve-se indicar continua na interrupc¢ao, conti-

nuacao no prosseguimento e conclusao no término. Ver Figura 2.8 e Figura 2.9.

Figura 2.8 - Como apresentar uma figura longa.

Figura A.0 - Exernpla de figura langa. Figura A.0 - Continuacao. Figura 4.0 - Conclusao.

{continua) {cantinua)

Fonte: Producgao do autor.
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Figura 2.9 - Como apresentar uma tabela longa.

Tabela A.0- Exernplo de tabela longa. Tabela A0 - Continuagio.
{continua) (continua)
Tabela A.0 - Continuagéo . Tabela &.0 - Conclus o,
{continua)

Fonte: Producao do autor.

A resolucao das figuras de qualquer publicagao deve ser a mais baixa possivel levando
em consideragdo a legibilidade. Desta forma as figuras podem ser acessadas em
qualquer tipo de rede, sem muita demora. Recomenda-se a leitura da pagina http:
//arxiv.org/help/bitmap/faq, onde se encontram informacgoes detalhadas sobre
os tipos de arquivos de figuras e como inseri-los em documentos que posteriormente

serao acessados em bibliotecas digitais.

Para maiores esclarecimentos sobre a apresentacao de informacoes tratadas estatis-

ticamente, consultar a norma de apresentagao tabular do IBGE (1993).

Informagoes sobre como escrever unidades de medida e numerais consultar os itens

2.4.2.3.7 e 2.4.2.3.8 deste manual respectivamente .
Outros exemplos de Figuras e Tabelas encontram-se no apéndice D deste manual.
2.4.2.3.4 Equagoes e féormulas

As equacgoes devem aparecer bem destacadas no texto de modo a facilitar sua lei-
tura. Caso seja necessario fragmenta-las em mais de uma linha por falta de espaco,
devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adigao,

subtracao, multiplicacao e divisao.

Equagoes e formulas devem ser numeradas sequencialmente em algarismos arabicos

precedidos do titulo dentro das partes e se¢oes, quando identificadas no texto.
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Ver os exemplos abaixo: Equacao 2.1, Equacao 2.2 e Formula 2.3. A numeragao deve

estar entre parénteses, na extremidade da margem direita.

Quando incluidas em apéndices e anexos, devem ser numeradas sequencialmente
conforme a letra do apéndice ou anexo: Equagdo A.1, Formula A.1; Equacao B.2,

Férmula B.2, e assim por diante.

A primeira letra das palavras equacao e férmula deve ser maituscula, quando identi-

ficadas no texto.
As equagoes e formulas podem iniciar no sexto espaco ou ser centralizadas.

Exemplos:

7'1‘7]' = 27?[([/]%7]')1/2 —|— Ai,j (21)
Ai,j = R.k‘i’j (22)
(+y)z—y) =2 —ay+ay—y* =2 —y° (2.3)

Identificar da mesma forma: proposicoes, defini¢des, axiomas, teoremas, corolarios,

provas, demonstracoes e problemas.
2.4.2.3.5 Abreviaturas e siglas

As abreviaturas e siglas de institui¢oes, ao aparecerem pela primeira vez no texto,

devem ser colocadas entre parénteses, apos sua denominagao por extenso.

Exemplo: Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais (INPE); United Nations Edu-
cational, Scientific and Cultural Organization (UNESCO).

Para mais detalhes sobre abreviaturas e siglas de entidades, ver o Codigo de Cata-
logagdo Anglo-Americano - AACR (RIBEIRO, 2004).

2.4.2.3.6 Simbolos

Sinal que substitui o nome de uma coisa ou de uma acao. Simbolos economizam es-

paco no texto, mas deve-se evitar sua utilizacao em tabelas. Quando nao for possivel,
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adotar os padronizados (ABNT, 2011; FRANCA et al., 2004).

2.4.2.3.7 Unidades de medida

Medidas e grandezas devem obedecer ao disposto no Quadro Geral de Unidades de
Medida, aprovado pelas Resoluges n° 11 e 12/88 da CONMETRO, de 12 de outubro
de 1988 e NBR 6029 (ABNT, 2006b). O documento mais atual referente ao Sistema
Internacional de Unidades (SI) encontra-se em http://urlib.net/sid.inpe.br/
mtc-m17@80/2007/02.13.20.34.

2.4.2.3.8 Numerais

Em publicagoes cientificas deve-se escrever por extenso numerais de uma sé palavra
e usar algarismos para os demais. Como se trata de convencao, pode-se adotar a
alternativa de escrever por extenso os numerais de 0 a 9 e a partir de 10 usar os
algarismos arabicos. Exemplos: Cinco anos de idade; 49 anos de idade. (FRANCA et

al., 2004)

Substituir os algarismos romanos, sempre que possivel, por arabicos. Exemplo: Ta-

bela 2 em vez de Tabela II; Figura 1 em vez de Figura I.

Escrever por extenso quantidade aproximada e unidades de ordem mais elevada.
Exemplos: Foram entrevistados cerca de quinhentos usuarios. Cidades com mais de

dez milhoes de habitantes.

Obrigatorio representar com algarismos nimeros precedidos de unidades padroes.

Exemplos: 35 cm, 10 m e 12 1.
Evitar escrever frases comecando por niimeros.

Ao escrever qualquer porcentagem adotar o simbolo % precedido de um ntmero.
Exemplo: 100%. Ao referenciar paginas e volumes de uma publica¢do, usar niimeros

cardinais. Exemplos: Na pagina 48; v. 1.
Nao usar o algarismo romano [ para representar o nimero um.

Para referenciar o primeiro dia do més, usar ntimero ordinal, nos outros dias, usar

os cardinais. Exemplos: 1° de outubro. Nos dias 12 e 13 de outubro.

Indicar as horas com numerais cardinais. Exemplos: 5:30 h ou 21 h 40 minutos.
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2.4.3 Elementos poés-textuais
Constituem elementos que complementam o trabalho - NBR 14724 (ABNT, 2011).
2.4.3.1 Referéncias bibliograficas

Uma referéncia bibliogréfica é o conjunto padronizado de elementos descritivos (es-
senciais e complementares), retirados de um documento, que permitem a sua identi-
ficacao individual. Elementos essenciais sao as informagoes indispensaveis a identifi-
cacgao do documento; elementos complementares sao as informagoes que, acrescenta-
das aos elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos segundo
NBR 6023 (ABNT, 2002b). As referéncias consistem na identificacao precisa de todas
as fontes dos documentos citados no texto. Os elementos da referéncia devem ser
retirados sempre que possivel da folha de rosto do documento. Caso haja convenién-
cia de referenciar material bibliografico nao citado no texto, deve-se fazer uma lista

propria sob o titulo: Bibliografia Recomendada.

Para elaborar corretamente uma referéncia:

a) anotar a referéncia completa apds consulta de qualquer documento para

facilitar a compilacao da lista de referéncias;

b) anotar o endereco (URL) e a data do acesso de documento em meio ele-

tronico;

c¢) consultar os bibliotecarios de referéncia, catalogos da biblioteca e/ou bases
de dados referenciais, caso nao se tenham dados completos e nem acesso

ao documento original para a elaboracao das referéncias;

d) optar em abreviar de acordo com a abreviagdo adotada pelo peridédico ou

colocar por extenso os titulos;

e) separar os nomes dos autores por ponto e virgula e optar por colocar todos
eles ou, quando forem trés ou mais autores, colocar o nome do primeiro

seguido da expressao latina et al. (sendo esta segunda forma a recomen-

dada);

f) paraidentificar uma referéncia repetida de mesmo(s) autor(es) e/ou mesmo
titulo, pode ser usado o sublinear de seis toques; seu uso, no entanto, é

opcional. Abaixo exemplos de como deve ser utilizado o sublinear.

Exemplos de quando o autor é o mesmo:
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MARCELINO, S. C. Usabilidade do portal "biblioteca on-line"do Servigo
de Informagao e Documentagao (SID) do Instituto Nacional de Pesquisas
espaciais (INPE): exercicio de avaliacio. In: SEMINARIO
INTERNACIONAL DE BIBLIOTECAS DIGITAIS BRASIL, 2007,
Centro de Convengoes Rebougas - Sao Paulo-SP. Anais... 2007. p. 15.
(INPE-15092-PRE/10000). Disponivel em:
<http://urlib.net/sid.inpe.br/mtc-m17@80/2007/06.01.18.17>. Acesso

em: 25 mar. 2008.

. Usabilidade do portal "biblioteca on-line"do Instituto Nacional
de Pesquisas Espaciais (INPE): um estudo de caso. In: ENCONTRO
INTERNACIONAL DE SEMIOTICA, TECNOLOGIAS DA
INFORMACAO E EDUCACAO, 2007, Universidade Braz Cubas (UBC),
Mogi das Cruzes-SP. Anais... 2007. (INPE-15091-PRE/9999). Disponivel
em: <http://urlib.net/sid.inpe.br/mtc-m17@80/2007/06.01.18.10>.

Acesso em: 25 mar. 2008.
Exemplo de quando o autor, titulo e subtitulo sao iguais:

NOVO, E. M. L. M. Sensoriamento remoto: principios e aplicagoes. Sao
Paulo: Edgard Bliicher, 1989. 308 p.

. . Sao Paulo: Edgard Bliicher, 2. ed. 2000. 269 p.

Caso o documento ou seus metadados sejam encontrados na Biblioteca Digital da
Memoéria Técnico-Cientifica do INPE, observar como referenciar pelo modelo de

referéncia, que se encontra para cada publicacao no link denominado BibINPE.

Nas referéncias, quando os elementos complementares nao sao identificados, deve-se

referenciar da seguinte forma *:

a) local nao identificado: [S.1.];

b) editora nao identificada: [s.n.](quando a editora é a mesma institui¢do ou

pessoa responsavel pela autoria e ja tiver sido mencionada, nao é indicada);

c¢) data nao identificada (sempre deve ser indicada uma data, seja da publica-
¢ao, da distribuicao, do copyright, da impressao, da apresentagao (dep6sito)

de um trabalho académico, do ltimo acesso ou outra):

4n&o devem ser incluidos nessa lista: os trabalhos nao aceitos para publicacio, os quais poderao

ser mencionados em notas de rodapé.
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— um ano ou outro [1971 ou 1972],

— data provavel [19607],

— data certa, ndo identificada no item [1973],
— data aproximada [ca. 1960],

— década certa [199-], década provavel [197-7],

— século certo [19-], século provéavel [19-7].

As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se
identificar individualmente cada documento, em espaco simples e separadas entre
si em espago duplo. Sendo utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser
reunidas no final do trabalho, em uma tinica ordem alfabética. A referéncia nao pode

ter seu texto dividido em duas paginas.

Entrando por autor ou entidade, e existindo o titulo, este deve ficar em negrito.
Nos casos de autoria desconhecida a entrada é feita pelo titulo, neste caso nao usar

negrito - NBR 6023 (ABNT, 2002b)

A seguir apresentam-se os elementos essenciais e complementares, de varios tipos de

referéncias.

a) monografia

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionério
etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertagoes, entre outros) - NBR 6023

(ABNT, 2002b).

— livro
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do livro: subtitulo quando ocorrer. Nimero da edigao. Local:
Editora (quando a editora é a mesma instituigdo ou pessoa responsa-
vel pela autoria e esta ja foi mencionada, nao é preciso indicar), ano
de publicacao. Indicar p. precedido do niimero total de paginas. Ele-

mentos complementares. (Nimero de série, no INPE, se for o caso).
ISBN.

Exemplo:

PRADO, F. A. B. A. Trajetérias espaciais e manobras
assistidas por gravidade. Sao José dos Campos: INPE, 2001. 169
p. ISBN (85-17-00003-X).
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— livro em meio eletronico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do livro: subtitulo quando ocorrer. Niimero da edi¢ao. Local:
Editora, ano de publicagao. Indicar p. precedido do ntimero total de
paginas. Elementos complementares. Descrigao fisica do meio eletro-
nico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar de consultas on line,
incluir: Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em: dia més

(abreviado) e ano.

Exemplos:

CAMARA, G.; DAVIS, C.; MONTEIRO, A.M.V. (Ed.).
Introducao a ciéncia da geoinformacao. Sao José dos Campos:
INPE, 2001. 344p. Disponivel em:
<http://urlib.net/sid.inpe.br/sergio/2004/04.22.07.43>.
Acesso em: 20 mar. 2008.

— capitulo de livro

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo da parte. Acrescentar a expressao In: seguida da referéncia

completa do livro. Elementos complementares.

Exemplo:

SOUZA, M. L. O. Sistemas de controle de atitude e de 6rbita. In:
PRADO, A. F. B. A.; KUGA, H. K. (Ed.). Fundamentos de
tecnologia espacial. Sao José dos Campos: INPE, 2001. cap. 10,
p-133-137.

— capitulo de livro em meio eletronico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo da parte. Acrescentar a expressao In: seguida da referéncia
completa do livro. Descrigao fisica do meio eletronico (disquete, CD-
ROM etc.). Quando se tratar de consultas on line, incluir: Disponivel

em: <enderego eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

MEDEIROS, J. S.; CAMARA, G. Geoprocessamento para projetos
ambientais. In: CAMARA, G.;: DAVIS, C.; MONTEIRO, A. M. V.
(Ed.). Introducgao a ciéncia da geoinformacao. Sao José dos
Campos: INPE, 2001. (INPE-8568-PRE/4312). Disponivel em:
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<http://urlib.net/sid.inpe.br/sergio/2004/04.19.15.08>
Acesso em: 20 mar. 2008.

— capitulo de livro com a mesma autoria da obra no todo
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOME(S) DOS AUTOR(ES).
Titulo da parte seguido da expressao In:__ utilizar o trago subli-
near para substituir o nome do autor da obra, seguido de ponto final.

Acrescentar os dados restantes da referéncia completa.

Exemplo:

KIRCHHOFF, V. W. J. H. Composi¢ao, estrutura, pressao e
densidade. In: (Ed.). Introducao a geofisica espacial. Sao
Paulo: INPE, 2001. cap.3, p. 43-45.

— verbetes de dicionarios sem indicacao de autoria
TITULO DO VERBETE. In: SOBRENOME, INICIAIS DOS PRE-
NOMES DO(S) AUTOR(ES). Titulo da publicagao. Nimero da
edi¢ao. Local: Editora, ano de publicacao. Indicar as paginas iniciais

e finais incluindo "p."antes dos nimeros. Elementos complementares.

Exemplo:

ESPECIALIZACAO. In: FERREIRA, A. B. H. Novo dicionario
da lingua portuguesa. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1986.
812 p.

— manuais

ENTIDADE OU SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES
DO(S) AUTOR(ES). Titulo do manual: subtitulo. Numero da edi-
cao. Local: Editora, ano de publicagao. Indicar o niimero total de
paginas seguido de "p.". (Numero de série, no INPE, se for o caso).

Elementos complementares.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Manual de normas para publicacoes técnicos-cientificas

(INPE). Sao José dos Campos: INPE. 1990. 133 p.
(INPE-5116-MAN /001).

— relatério técnico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).

Titulo do relatério: subtitulo se ocorrer. Local: Editora, ano de pu-
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blicacao. Indicar o niimero total de paginas seguido de "p.". Elementos

complementares. (Ntimero de série no INPE, se for o caso)

Exemplo:

ASSIREU, A. T.; NOVO, E. M. L. M.; LORENZZETTI, J. A
BRAGA, C. Z. F.; LIMA, 1. B. T.; STECH, J. L. Aplicagao do
operador de fragmentacao assimétrica (FA) na
caracterizacao de controles geomorfolégicos em

reservatorios hidrelétricos. Sao José dos Campos: INPE, 2003.
34 p. (INPE-9543-RPQ/737).

— relatério técnico em meio eletrénico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do relatério: subtitulo se ocorrer. Local: Editora, ano de pu-
blicagao. Indicar o niimero total de paginas seguido de "p.". (Numero
de série, no INPE, se for o caso). Descrigdo fisica do meio eletro-
nico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar de consultas on line,
incluir: Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em: dia més

(abreviado) e ano.

Exemplos:

ASSIREU, A. T.; NOVO, E. M. L. M.; LORENZZETTI, J. A
BRAGA, C. Z. F.; LIMA, 1. B. T.; STECH, J. L. Aplicagao do
operador de fragmentacao assimétrica (FA) na
caracterizacao de controles geomorfolégicos em
reservatorios hidrelétricos. Sao José dos Campos: INPE, 2003.
34 p. (INPE-9543-RPQ/737). Disponivel em:
<urlib.net/bol.com.br/mirian cris/2003/01.31.11.23>.
Acesso em: 18 mar. de 2008.

— tese

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo da dissertacao ou tese. Ano de depdsito, se for indicado.
Indicar o nimero total de folhas seguido de "f."(teses publicadas frente
e verso, como no caso do INPE, usar "p."). (Ntumero de série, no INPE,
se for o caso). Tese ou Dissertacio (Doutorado ou Mestrado em Area

Académica) - Instituicao, Local, ano da defesa.

Exemplo:
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BOGGIONE, G.A. Restauracao de imagens do satélite
Landsat-7. 2003. 160 p. (INPE-10462-TDI/929). Dissertagao
(Mestrado em Sensoriamento Remoto) - Instituto Nacional de

Pesquisas Espaciais (INPE), Sao José dos Campos, 2003.

tese em meio eletronico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo da dissertagao ou tese. Ano do depdsito, se indicado. In-
dicar o niimero total de paginas seguido de "p.". (Ntmero de série no
INPE, se for o caso). Tese ou Dissertacao (Doutorado ou Mestrado
em Area Académica) - Instituigao, Local, ano da defesa. Descri¢ao
fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar
de consultas on line, incluir: Disponivel em: <endereco eletronico>.

Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

PADUA, M. B. Estudo da inducio eletromagnética na
caracterizacao de estruturas profundas sob a borda sul do
criaton de Sao Francisco. 2004. 162 p. (INPE-12565-TDI/1004).
Tese (Doutorado em Geofisica) - Instituto Nacional de Pesquisas
Espaciais (INPE), Sao José dos Campos, 2004. Disponivel em:
<http://urlib.net/sid.inpe.br/jeferson/2005/02.15.14.39>.

Acesso em: 20 mar. 2008.

publicacao de convénio

ENTIDADE OU SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES
DO(S) AUTOR(ES). Titulo do convénio. Local: Editora, ano de
publicagdo. Indicar o nimero total de paginas seguido de "p.". Ele-

mentos complementares.

Exemplo:

BARBOSA, O. Projeto leste do Tocantins/oeste do Rio Sao
Francisco. Rio de Janeiro: DNPM, 1970. 170 p. Convénio
Departamento Nacional de Produgao Mineral (DNPM)/
(PROSPEC) /Companhia de Pesquisas de Recursos Minerais
(CPRM).
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— publicacao de projeto
ENTIDADE OU SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES
DO(S) AUTOR(ES). Titulo do projeto: subtitulo. Local: Editora,
ano de publicacao. Indicar o niimero total de paginas seguido de "p.".

Elementos complementares.

Exemplo:

PROJETO RADAMBRASIL. Folhas SC. 24/25
Aracaju/Sergipe: geologia, geomorfologia, pedologia, vegetacao e
uso potencial da terra. Rio de Janeiro: IBGE, 1983. 856 p. 5 mapas
col. (Levantamento de Recursos Naturais, 30).

— catalogo
ENTIDADE. Titulo do catalogo. Local, ano de publicagao. Cata-
logo.

Exemplo:

RADIO CORPORATION OF AMERICA (RCA). Silicon
transistor for 200-watt quasi-complementary symmetry
audio amplifiers with parallel output transistor. Somerville,
NJ, 1973. Catalogo.

— catalogo em meio eletronico

ENTIDADE. Titulo do catalogo. Local, ano de publicacao. Caté-
logo. Descricao fisica do meio eletrdnico (disquete, CD-ROM etc.).
Quando se tratar de consultas on line, incluir: Disponivel em: <ende-

rego eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Catalogo CBERS 2. Sao José dos Campos, 2004. Catéalogo.
Disponivel em: <http://www.dgi.inpe.br>. Acesso em: 3 jul.
2004.

— folder
ENTIDADE. Titulo do folder. Local, ano de publicagao. Folder.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Laboratério Associado de Combustao e Propulsao (LCP).
Cachoeira Paulista, 2000. Folder.
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b) publicagbes seriadas

Inclui a colegdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, nimero de
jornal, caderno etc. na integra, e a matéria existente em ntimero, volume
ou fasciculo de revistas (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias
jornalisticas, segoes, reportagens, etc.) - NBR 6023 (ABNT, 2002b; CRUZ et
al., 2002).

— revista
TITULO DA REVISTA: Subtitulo. Local: Editora, ano do pri-
meiro volume. Periodicidade (pode ser semanal, mensal, bimestral ou

freqiiencia irregular);

Exemplo:

JOURNAL OF GEOPHYSICAL RESEARCH. Washington: AGU,
1949. Semanal.

— fasciculo de revista
TITULO DA REVISTA: Subtitulo. Local: Editora, indicar "v."seguido
do niimero do volume, indicar "n."seguido no niimero do fasciculo, ano

de publicacao. Indicar o nimero total de paginas seguido de "p.".

Exemplo:

JOURNAL OF GEOPHYSICAL RESEARCH. Washington: AGU,
v.110, n.B9, Sept. 2005. 310 p.

— fasciculo de revista em meio eletrénico

TITULO DA REVISTA: Subtitulo. Local: Editora, indicar "v."seguido
do ntimero do volume, indicar "n."seguido no niimero do fasciculo, ano
de publicagao. Indicar o nimero total de paginas seguido de "p.". Des-
crigao fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se
tratar de consultas on line, incluir: Disponivel em: <endereco eletro-

nico>. Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

JOURNAL OF GEOPHYSICAL RESEARCH. Washington: AGU,
v.110, n.B9, Sept. 2005. 310 p. Disponivel em: <http:

//www.cptec.inpe.br/products/climanalise/capal.html>.

Acesso em: 7 mar. 2007.
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— artigo de revista

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do artigo. Titulo da Revista, indicar "v."seguido do ni-
mero de volume, indicar "n."seguido do ntimero de fasciculo, indicar

'p."seguido do nimero das paginas inicial e final, ano de publicacao.

Exemplo:

FERREIRA, R. N.; RICHENBACH, T. M.; HERDIES, D. L.;
CARVALHO, L. M. V. Variability of south american convective
cloud systems and tropospheric circulation during January-March
1998 and 1999. Monthly Weather Review, v. 131, n. 5, p.
961-973, May 2003.

— artigo de revista em meio eletrénico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do artigo. Titulo da Revista, indicar "v.'seguido do nu-
mero de volume, indicar "n."seguido do ntiimero de fasciculo, indicar
"p."seguido do niimero de paginas inicial e final, ano de publicacao.
Descrigao fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM etc.). Quando
se tratar de consultas on line, incluir: Disponivel em: <endereco ele-

tronico>. Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplos:

FORMAGGIO, A. R.; EPIPHANIO, J. C. N.; SIMOES, M.D.
Radarsat backscattering from an agricultural scene. Pesquisa
Agropecuaria Brasileira, v. 36, n. 5, p. 823-830, 2001. Disponivel
em: <http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
arttext&pid=S0100-204X2001000500013&1ng=en&nrm=iso>.

Acesso em: 3 maio 2004.

— artigo de revista ainda nao publicado

SOBRENOME;, INICIAIS DOS PRENOMES. Titulo do artigo. Pa-
lavra Aceito, seguida do nome da revista em que foi aceito, més (abre-

viado) e ano.

Exemplo:

KISHORE, R.; MISHRA, A. K. Algebra of orthofermions and
equivalence of their thermodynamics to the infinite u

hubbard model. Aceito pela revista Physica B., jun. 2006.
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— artigo de jornal
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do artigo. Titulo do Jornal. Local, dia més (abreviado) ano
de publicagao. Titulo da secao, parte ou caderno, indicar o nimero do
caderno, indicar p. seguido do nimero das paginas inicial e final.

Exemplo:

AMARAL, J. R. INPE estuda queda de meteorito na Amazonia.
Jornal Valeparaibano, Sao José dos Campos, 22 mar. 1998.
Caderno 1, p. 12.

c) evento

Inclui o conjunto de documentos reunidos num produto final do prépio

evento (atas, anais, resultados, proceedings, entre outras denominagoes).

— trabalho apresentado em evento
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, indicar "n."(nimero
do evento em algarismos arébicos), ano, local de realizagao. Indicar
Anais..., Proceedings..., etc.. Local: Editora, ano de publica¢ao. In-
dicar "p."seguido do niimero das paginas inicial e final. ISBN. (Nimero

de série no INPE, se for o caso).

Exemplo:

DRUMMOND, I. N.; GODO, L.; SANDRI, S. A. Learning fuzzy
systems with similarity relations. In: INTERNATIONAL FUZZY
SYSTEMS ASSOCIATION WORLD CONGRESS, 10., 2003,
Istanbul, Turkey. Proceedings... Istanbul: ICI/IFSA, 2003. p.
516-523. ISBN 975-518-208-X. (INPE-10533-PRE/6005).

— trabalho apresentado em evento em meio eletronico
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, indicar "n."(ndmero
do evento em algarismos arébicos), ano, local de realizagao. Indicar
Anais..., Proceedings..., etc.. Local: Editora, ano de publicacao.
Indicar "p."seguido do nimero das paginas inicial e final. ISBN. (Nt-
mero de série no INPE, se for o caso). Descrigao fisica do meio ele-
tronico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar de consultas on
line, incluir: Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso em: dia

més (abreviado) e ano.
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Exemplo:

SHIMABUKURO, Y. E.; MIURA, T.; HUETE, A.; ARAI E.;
ESPIRITO-SANTO, F. D. B.; LATORRE, M. L. Analise dos dados
hiperespectrais do EO-1 obtidos sobre a Floresta Nacional de
Tapajés no estado do Para. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE
SENSORIAMENTO REMOTO, 11., 2003, Belo Horizonte. Anais...
Sao José dos Campos: INPE, 2003. p. 1099-1106. Disponivel em:
<urlib.net/1ltid.inpe.br/sbsr/2002/11.17.13.39>. Acesso em:
20 mar. 2008.

— trabalho apresentado em evento e divulgado como artigo de
revista
SOBRENOME, INICTAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do artigo. Titulo da Revista, indicar "v."(volume ntimero),
indicar "n."(fasciculo nimero), indicar "p."seguido do niimero das pé-
ginas inicial e final, ano de publicacao. Nota informativa indicando o

evento.

Exemplo:

JEON, B.; LANDGREBE, D. A. Classification with spatio-temporal
interpixel class dependency contexts. IEEE Transactions on
Geoscience and Remote Sensing, v. 30, n. 4, p. 664-672, July

1992. Special issue on the 1991 International Geoscience and Remote
Sensing Symposium (IGARSS’91).

— trabalho apresentado em evento, tal como palestra ou confe-
réncia, entre outros, mas nao publicado
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo do trabalho. Local, ano da apresentacao. Nota especial a
origem e, quando cabivel, dia més (abreviado) ano do documento.

Exemplo:

BANON, G. F. Apresentagao e ilustracao de uso de uma
biblioteca digital. Sao José dos Campos, 1998. Palestra realizada
no Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais (INPE), em 17 fev.
1998.

d) patente

Patentes s@o os registros de protegao dos direitos de um inventor. (CRUZ
et al., 2002)
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— patente
ENTIDADE RESPONSAVEL. Nome completo dos autor(es). Titulo

da patente. Indicar o nimero da patente e datas (do periodo de
registro).

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Vladimir Jesus Trava-Airoldi; Evaldo José Corat; Edson del Bosco;
Marcia Carneiro Valera; Angel Fidel Pina; Victor Baranauskas;
Nélia Ferreira Leite. Brocas para uso odontolégico ou uso
correlato de desgaste ou perfuracao revestidas com
diamante obtido com as técnicas quimicas de crescimento a
partir da Fase Vapor-CVD (Chemical Vapor Deposition).
BR, n. PI 9500865-9, 21 fev. 1995, 8 out. 2002.

— patente em meio eletronico
Exemplo:

ENTIDADE RESPONSAVEL. Nome completo do(s) autor(es). Ti-
tulo da patente. Indicar o nimero da patente e datas (do periodo
de registro). Descricao fisica do meio eletronico (CD-ROM, disquete
etc.) Quando se tratar de consultas on line, incluir: Disponivel em:

<enderego eletrénico>. Acesso em: dia més(abreviado) e ano.

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Vladimir Jesus Trava-Airoldi; Evaldo Jose Corat; Edson del Bosco;
Marcia Carneiro Varela; Angel Fidel Pina; Victor Baranauskas;
Nélia Ferreira Leite. Brocas para uso odontolégico ou uso
correlato de desgaste ou perfuracao revestidas com
diamante obtido com as técnicas quimicas de crescimento a
partir da Fase Vapor-CVD (Chemical Vapor Deposition).
BR, n. PI 9500865-9, 21 fev. 1995, 8 out. 2002. Disponivel em:
<http://www.inpi.gov.br/> Acesso em: 9 out. 2006.

— patente publicada em revista

ENTIDADE RESPONSAVEL. Nome completo do(s) autor(es). Ti-
tulo da patente. Indicar o ntimero da patente e datas (do periodo de

registro). Acrescida da referéncia da revista em que foi publicada.
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Exemplo:

COMMODITIES TRADING AND DEVELOPMENT LIMITED.
André Aspa. Processo e instalacao para alcalinizar e pasteurizar as
sementes de cacau antes de seu esmagamento. Int. C3 A23 G 1/2.
BR n. PI 8002165. 2 abr. 980; 25 nov. 1980. Revista de
Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n. 527, p. 15, 25 nov.
1980.

— normas técnicas
ENTIDADE. Nimero da norma: identificagdo da norma. Local,
ano de publicacao. Indicar o niimero total de paginas seguido de "p.".

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT).
NBR 6023: Informacao e documentacao: referéncias: elaboracao.

Rio de Janeiro, ago. 2002. 24 p.

e) documento juridico

Inclui legislacdo (constituicao, emendas constitucionais, textos legais de
modo geral e normas emanadas das entidades piblicas e privadas), ju-
risprudéncia (simulas, enunciados, acérdaos, sentengas e demais decisoes
judiciais) e doutrina (toda e qualquer discuss@o técnica sobre questoes le-
gais) - NBR 6023 (ABNT, 2002b; CRUZ et al., 2002).

— documentos legislativos

JURISDICAO (Nome do pafs, estado ou municipio) ou
CABECALHO DA ENTIDADE (no caso de se tratar de normas).
Titulo (Decreto, Lei, etc.), nimero, dia, més (por extenso) e ano do
documento legislativo. Titulo da publicagao: subtitulo se ocorrer,

e dados da publicagao.

Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n° 6129, de 6 de novembro de 1974. Dispde
sobre a transformacao do Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico - CNPq. Lex - Legislacao Federal e
Marginalia, v. 38, p. 1017-1018, out.- dez. 1974.
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— documentos legislativos em meio eletronico

JURISDICAO (Nome do pafs, estado ou municipio) ou CABECALHO
DA ENTIDADE (no caso de se tratar de normas). Titulo (Decreto,
Lei, etc.), ndmero, dia, més (por extenso) e ano do documento le-
gislativo. Titulo da publicagao: subtitulo se ocorrer, e dados da
publicagdo. Descrigao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, disquete
etc.) Quando se tratar de consultas on lineincluir: Disponivel em:

<enderego eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

BRASIL. Portaria CCIVIL n° 388, de 15.04.2004. Designa os
membros para compor a Comissao Executiva do Plano de Ac¢ao para
a Prevencao e Controle do Desmatamento na Amazonia Legal. 2004.
Disponivel em: <http://acessibilidade.mct.gov.br/index.
php/content/view/12702.html>. Acesso em: 3 mar. 2007.

f) imagem em movimento

Inclui filmes, videocassetes, DVDs, entre outros.

— Filmes, videos, DVD etc.
TITULO. Indicacdes de responsabilidade relevantes (diretor, produ-

tor, realizador, roteirista e outros). Local: Produtora, ano e especifi-

cacao do suporte em unidades fisicas. Elementos complementares.

Exemplos:

SPACE: helping to complete the picture. London: BNSC, 1996. 1

videocassete (15 min), VHS, son.

g) documentos iconograficos

Inclui pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho técnico, diafilme,
material estereografico, transparéncia, cartaz entre outros - NBR 6023
(ABNT, 2002b).

— transparéncias, slides

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES).
Titulo (quando nao existir, indicar Sem titulo, entre colchetes). Indi-
car dia més (abreviado) e ano e especificagdo do suporte (ntimero de

unidades fisicas, cor e dimensdes). Elementos complementares.
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Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
CBERS. Sao José dos Campos: INPE, jan. 1989. 28 transparéncias.

25 cm x 20 cm.

transparéncias, slides em meio eletronico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO AUTOR. Titulo
(quando nao existir, indicar Sem titulo, entre colchetes). Indicar dia
més (abreviado) e ano e especificagdo do suporte (nimero de unida-
des fisicas, cor e dimensoes). Elementos complementares. Descrigao
fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar
de consultas on line, incluir: Disponivel em: <enderego eletronico>.

Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

PADUA, L. L. C. Estilo TDIINPE BTEX Curso de editoragio
eletronica e publicagao técnico-cientifica. Sao José dos
Campos: INPE, 2005. 58 transparéncias. Disponivel em:
<http://ePrint.sid.inpe.br:
1905/rep/sid.inpe.br/ePrint@1905/2005/10.26.13.54>. Acesso
em: 19 jun. 2006.

fotografia
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO AUTOR. Ti-

tulo(quando néo existir, indicar Sem titulo, entre colchetes). Indi-
car dia més (abreviado) e ano e especificagdo do suporte (nimero de

unidades fisicas, cor e dimensoes). Elementos complementares.

Exemplo:

BRUM, C. G. M. Registrador analégico usado para registrar

o ruido césmico. 1999. 1 fotografia, color., 10 cm x 15 cm.

fotografia em meio eletronico

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO AUTOR. Titulo
(quando nao existir, indicar Sem titulo, entre colchetes). Indicar dia
més (abreviado) e ano e especificagdo do suporte (ntimero de unida-
des fisicas, cor e dimensoes). Elementos complementares. Descrigao
fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar
de consultas on line, incluir: Disponivel em: <endereco eletronico>.

Acesso em: dia més (abreviado) e ano.
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Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Satélite Sino-Brasileiro (CBERS). Montagem final do
CBERS-2. 2003. 1 fotografia, color., 27 x 18 cm. Disponivel em:
<http://www.cbers.inpe.br/_fig/cbers2_foto4_high. jpg>
Acesso em: 8 fev. 2007,

h) documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros. As referéncias de-
vem obedecer aos padroes indicados para outros tipos de documentos,
quando necessario, para identificar o trabalho - NBR 6023 (ABNT, 2002b).

— imagem de satélite

SOBRENOME(S), INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES)
ou ENTIDADE. Titulo. Local: Editora, ano de publicacao. Dia més
(abreviado) e ano da captagdo e outras designagoes especificas (hora
da captagdo, banda, etc.) e escala se houver. Elementos complemen-

tares.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS. DIVISAO
DE GERACAO DE IMAGENS(INPE.DGI). Imagem da cidade
de Sao José dos Campos. Cachoeira Paulista, 2004. 1 imagem de
satélite. CBERS 2 / Sensor CCD. 30 jan. 2004. Base 153 / Ponto:
126, Composicao RGB, bandas 4, 3, 2.

— imagem de satélite em meio eletronico

SOBRENOME(S), INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES)
ou ENTIDADE. Titulo. Local: Editora, ano de publicacao. Dia més
(abreviado) e ano da captagao e outras designagoes especificas (hora
da captagao, banda, etc.) e escala se houver. Elementos complemen-
tares. Descri¢do fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.).
Quando se tratar de consultas on line, incluir: Disponivel em: <en-
derego eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado) e ano. Elementos

complementares, se necessario.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACTAIS. Divisao de
Geragao de Imagens (INPE-DGI). Imagem da cidade de Sao
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José dos Campos. Cachoeira Paulista, 2004. 1 imagem de satélite.
CBERS 1 / Sensor CCD - Composi¢cao RGB, bandas 4, 3, 2, Base
153 / Ponto: 126. Disponivel em:
<http://www.dgi.inpe.br/html/gal-2.htm>. Acesso em: 20 abr.
2004.

mapas, globos e atlas

SOBRENOME(S), INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES)
ou ENTIDADE. Titulo. Local: Editora, ano de publicacao, designa-

¢ao especifica e escala.

Exemplos:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Sao José dos Campos (SP): atualizacdao do uso da terra.
SF-23-YD-II-1 MI-2769/1. Sao José dos Campos, 1987. 1 Mapa
Topografico. Escala 1:100.000.

FUNDACAO SOS MATA ATLANTICA (FSOSMA) / INSTITUTO
NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE). Atlas dos
remanescentes florestais da Mata Atlantica; periodo
1995-2000. Sao José dos Campos, 2002. 47 p. Contém 11 Mapas.
(INPE-9694-PRP /238).

mapas, globos e atlas em meio eletrénico

SOBRENOME(S), INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) AUTOR(ES)
ou ENTIDADE. Titulo. Local: Editora, ano de publicacao, designa-
cao especifica e escala. Descrigao fisica do meio eletronico (disquete,
CD-ROM etc.). Quando se tratar de consultas on line, incluir: Dis-
ponivel em: <enderego eletronico>. Acesso em: dia més (abreviado)

€ ano.

Exemplos:

FUNDACAO ESTADUAL DE PROTECAO AMBIENTAL
HENRIQUE LUIS ROESSLER (FEPAM). Mata Atlantica no
Rio Grande do Sul: tombamento da Reserva da Biosfera. Porto
Alegre, 2000. 1 Mapa. Escala 1:250.000. Disponivel em:
<http://www.fepam.rs.gov.br/programas/mapa_mata.htm>.

Acesso em: 2 mar. 2007.

FUNDACAO SOS MATA ATLANTICA (FSOSMA)/ INSTITUTO
NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE). Atlas dos
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remanescentes florestais da Mata Atlantica; periodo
1995-2000. Sao José dos Campos, 2002. 47 p. Contém 11 Mapas.
(INPE-9694-PRP /238). Disponivel em:
<urlib.net/sid.inpe.br/jeferson/2003/06.02.07.45>. Acesso
em: 18 mar. 2008.

i) documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico

Nao se recomenda referenciar material eletronico de curta duracao na rede
- NBR 6023 (ABNT, 2002b).

— mensagens eletronicas

ENTIDADE OU SOBRENOMES, INICIAIS DOS PRENOMES
DO(S) AUTOR(ES). Titulo do servico ou produto [mensagem
pessoal]. Mensagem recebida por <indicar o e-mail que recebeu a

mensagem> em dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

RUDORFF, B. F. T. Autorizagao para cépia de publicagao.
[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por

<pubtc@sid.inpe.br> cm 19 abr. 2004.

— listas de discussao

ENTIDADE OU SOBRENOMES, INICIAIS DOS PRENOMES
DO(S) AUTOR(ES). Titulo do servigo ou produto. Descricao fi-
sica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar
de consultas on line, incluir: Disponivel em: <endereco eletronico>.

Acesso em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

BIONLINE Discussion List. List maintained by the Base de Dados
Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>.

Acesso em: 25 maio 1998.

— programas de computador

ENTIDADE OU SOBRENOMES, INICIAIS DOS PRENOMES
DO(S) AUTOR(ES). Titulo do servigo ou produto. Versao. Local:
Editora, ano de publicagdo. Descrigao fisica do meio eletronico (dis-
quete, CD-ROM etc.). Quando se tratar de consultas on line, incluir:
Disponivel em: <enderego eletronico>. Acesso em: dia més (abrevi-

ado) e ano.
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Exemplo:

ADOBE Acrobat 5.0. San Jose, CA: Adobe Systems, 2000. 1
CD-ROM.

base de dados

ENTIDADE OU SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES
DO(S) AUTOR(ES). Titulo do servigo ou produto. Local: Edi-
tora, ano da publicac@o. Descrigao fisica do meio eletronico (disquete,
CD-ROM etc.). Quando se tratar de consultas on line, incluir: Dis-
ponivel em: <enderego eletrénico>. Acesso em: dia més (abreviado)

€ ano.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Memoéria Técnico-Cientifica do INPE: biblioteca digital. 1995.
Disponivel em: <http://urlib.net/sid.inpe.br/bibdigital®
80/2006/04.07.15.50.13>. Acesso em: 11 mar. 2008.

arquivos de dados e textos

ENTIDADE ou SOBRENOME, INICTAIS DOS PRENOMES DO(S)
AUTOR(ES). Titulo do servigo ou produto (acrescentar a res-
pectiva extensdo a denominacao atribuida ao arquivo). Local: Edi-
tora, ano de publicagdo. Elementos complementares. Descrigao fisica
do meio eletrdnico (disquete, CD-ROM etc.). Quando se tratar de con-
sultas on line, incluir: Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso

em: dia més (abreviado) e ano.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE).
Tabela de parametros dendrométricos para estimativa de
biomassa. parc-nov.xls. Sao José dos Campos, 1996. 1 disquete
3.1/2 pol. 120832 caracteres. Excel.

paginas (home pages)

ENTIDADE ou SOBRENOME;, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S)
AUTOR(ES). Titulo do servico ou produto. Desenvolvedores. Lo-
cal: Editora, ano de publicagao. Elementos complementares. Incluir:
Disponivel em: <enderego eletronico>. Acesso em: dia més (abrevi-

ado) e ano.
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Exemplo:

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
(PUC-MINAS). Computadores na escola: sim ou nao?
Desenvolvido por Simao Pedro P. Marinho. Minas Gerais. 1999-2006.
Disponivel em:
<http://www.ich.pucminas.br/pged/db/wq/wql/index.htm>

Acesso em: 3 mar. 2007.
j) outros tipos de referéncias

— abstracts

SOBRENOME, INICTAIS DOS PRENOMES. Titulo do abstract. Ti-
tulo da revista que contém o abstract, local, indicar "v."(ntimero
do volume), indicar "n."(ntimero do fasciculo), indicar "p."inicial-final,
ano de publicacao. Nota indicando em qual revista de referéncia foi

indexado. Elementos complementares da revista de referéncia.

Exemplo:

RAUN, W. R.; BARRETO, H. J. Regional maize grain response to
applied phosphorus in Central America. Agronomy Journal, v. 87,
n. 2, p. 208-213, Mar. 1995. Resumo em Abstracts in Tropical
Agriculture, v. 20, n. 12, p. 100, Dec. 1995.

— entrevistas em programas de radio e TV
SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) ENTREVIS-
TADO(S). Titulo do programa. Nome do entrevistador. Local:
Meio de comunicagao onde a entrevista foi concedida, dia més (abre-

viado) e ano. Nota de entrevista.

Exemplo:

GOMES, C. Eleicao: possivel candidatura. 1998. Entrevistador:
Marcio Manzi Alvarenga. Uberlandia: Fundacao Radio e Televisao
Educativa de Uberlandia, 30 mar. 1998. Entrevista concedida ao

programa de televisao "Acontece o seguinte'.

— entrevistas publicadas

SOBRENOME, INICIAIS DOS PRENOMES DO(S) ENTREVIS-
TADO(S). Titulo da entrevista. Titulo da publicagao onde a entre-
vista foi publicada. Dados da publicagdo. Nota da entrevista e nome

do entrevistador.
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Exemplo:

JEREISSATI, T. Cuidado com o ja ganhou. Veja, Sao Paulo, v. 31,

n. 11, p. 9-11, mar. 1998. Entrevista concedida a Ernesto Bernardes.

2.4.3.2 Glossario

Elemento pdés-textual opcional, elaborado em ordem alfabética, o glossario ¢ um
vocabulario em que se da o significado de palavras ou expressoes referentes a de-
terminada especialidade técnica, cientifica, etc. - NBR 14724 e NBR 10719 (ABNT,
2011; ABNT, 2015a). Ver na pagina 77 deste manual um exemplo de glossério.

2.4.3.3 Apéndices e anexos

Elementos opcionais. Sao identificados por meio de letras maitsculas consecutivas
antecedidas da palavra apéndice ou anexo, seguida de um travessao e pelos res-
pectivos titulos. Vinculados ao trabalho para esclarecimento ou documentagao. Se
forem elaborados pelo autor sao apéndices; se por outros, anexos. Exemplos: dados e
resultados de pesquisa, programa de computador, questionarios, dados estatisticos,
bibliografia recomendada, etc. NBR - 14724 (ABNT, 2011). Veja na pagina 79 um

exemplo de apéndice, e na pagina 109, um de anexo.
2.4.3.4 TIndice

Lista de entradas, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete
para as informagoes contidas no texto - NBR 6034 e NBR 6029 (ABNT, 2004;
ABNT, 2006b).

2.4.3.5 Contracapa

Fica no final da publicagao, sendo obrigatéria. Na contracapa das publicacoes do

INPE estao descritos os tipos de publicagoes editadas na Instituicao.
2.5 Obrigatoriedade de depésitos legais

A obrigatoriedade da remessa de um exemplar de cada publicacao para a Biblioteca
Nacional (BN) foi instituida pelo Decreto n°. 1825 de 20.12.1907, que assegura:
a preservagao e guarda da producgao intelectual nacional; os direitos autorais do
Instituto e dos autores; a incorporacao da obra ao acervo da Biblioteca Nacional; a
divulgacao da obra no Boletim Bibliografico distribuido as bibliotecas e centros de

informacao do Brasil e do exterior.
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2.6 International Standard Book Number - ISBN

E um sistema internacional padronizado que identifica numericamente os livros
segundo o titulo, autor, pais, editora, individualizando-os, inclusive, por edicao e
que ¢ utilizado também para identificacao de programas de computador. A Lei n°.
10.753/2003, que institui a Politica Nacional do Livro, torna obrigatéria a adogao
do ISBN - Cap. III - artigo 6°, Agéncia Brasileira do ISBN : Biblioteca Nacional.
Mais detalhes sobre o ISBN devem ser em <http://www.bn.br/> no item Servicos
a Profissionais. O nimero do ISBN deve ser impresso no anverso da folha de rosto -
NBR-ISO 2108 (ABNT, 2006a). Para apresentacao dos elementos que constituem um
livro, verificar a NBR 6029 (ABNT, 2006b). Em caso de necessidade, as solicitagoes
de ISBN sao feitas pelo SESID.
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3 USANDO OS ESTILOS

O SID criou para facilitar a edicao dos trabalhos de acordo com as normas editoriais
e de formatagao da Instituicao e ABNT, uma série de estilos para uso com IXTEX
MSWord e LibreOffice Writer. Esta parte do manual descreve as instrugoes béasicas

para obter estes estilos e como comecar a utiliza-los.
3.1 Informacoes sobre o estilo tdiinpe.cls para BKTpX

Para publicar qualquer trabalho em IX¥TEX, existem duas opgoes:

a) Executar a compilagdo do ¥TEX no préprio computador, mas antes é pre-

ciso instalar o ambiente BKTEX ;

b) Executar a compilagao do KTEX remotamente na servidora. Neste caso, nao
é preciso instalar o ambiente IHTEX no computador. Esta opgao ¢é indicada

apenas quando o usuario dispoe de uma Internet veloz.

Para acessar essas duas opgoes entrar na pagina Biblioteca On-line no enderego
http://www.inpe.br/biblioteca/ . No menu esquerdo da pagina entrar no item
Como Publicar? e selecionar KTEX. Em seguida, siga o roteiro da opg¢ao de com-

pilacao escolhida.

Em qualquer uma das opgoes, usa-se o estilo tdiinpe.cls que cuida de toda a forma-
tagdo do trabalho. Inicie a publicacao substituindo o texto original por seu préprio
texto nos arquivos apropriados (por exemplo: o arquivo configuracao.tex para indi-
car o titulo do trabalho, docs/abstract.tex para preencher o abstract, publicacao.tex

para definir os nomes dos arquivos que constituem as partes do trabalho, ...).
3.2 Informacgoes sobre o estilo tdiinpe.dotx para MSWord 2010

A ferramenta criada pelo SID em parceria com o Servigo Coorporativo de Tecnologia
da Informagao (STI), o qual chamamos de estilo, é o tdiinpe.dotx para utilizar com
o MSWord 2010. O autor nao tem obrigatoriedade de usar este estilo, podendo criar

um proprio, desde que siga as recomendacoes da parte 2 deste manual.
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Recomenda-se ao(s) autor(es), em paralelo a leitura deste manual, a leitura da apos-
tila “Ferramenta do Word de Apoio para utilizagao do tdiinpe.dotx” (TIERNO, 2009)
se for utilizar o Word 2010, preparada pelo STI.

Esta apostila informa os comandos avancados do Word 2010, fundamentais para a

criacao dos trabalhos dentro das normas editoriais e principalmente da formatagao.

Para obter o estilo criado no MSWord entrar, na pagina da Biblioteca Online
(http://www.inpe.br/biblioteca), selecionar no menu esquerdo o item Como
Publicar? e a opcao em MSWord. Ao entrar na pagina, procurar o link Estilo
para MSWord 2010. Descompactar em um diretério no seu computador o ar-

quivo tdiinpe2010.zip.

Iniciar a publicacao, escrevendo o contetido do trabalho em um arquivo tdiinpe.docx,
aplicar para margens, espacejamento, paragrafos, alineas, normalizacao de figuras,

tabelas, equagoes e formulas a formatacao do estilo tdiinpe.dotx.

Para os titulos, subtitulos do corpo do trabalho a formatagdo do estilo deve ser
aplicada quando o trabalho ja estiver na fase final. Por dltimo construir o sumario e
as listas automaticas, que além de facilitarem a navegacao permitem a conferéncia

da numeragao sequencial do trabalho.

As referéncias e citacoes de publicagoes do INPE podem ser pesquisadas e copiadas

do endereco: http://bibdigital.sid.inpe.br para o trabalho.

Trabalhando desta forma preserva-se o estilo, permanecendo o arquivo .dotx intacto
para execuc¢ao de outros trabalhos. Manter a mesma versao do MSWord até o final

da publicacao.
3.3 Informacoes sobre o estilo tdiinpe.ott para o LibreOffice Writer

O estilo tdiinpe.ott para LibreOffice Writer também foi elaborado com o auxilio do
STI. O autor nao tem obrigatoriedade de usar este estilo, podendo criar um proéprio,

desde que siga as recomendagcoes da parte 2 deste manual.

Para este estilo também existe uma apostila denominada “Ferramentas do Libre Of-
fice Writer de apoio para utilizagao do tdiinpe” (TIERNO, 2015).

Para obter o estilo do editor LibreOffice Writer, entrar na pagina da Biblioteca
Online (http://www.inpe.br/biblioteca), selecionar no menu esquerdo o item

Como Publicar? e a opgao LibreOffice Writer. Ao entrar na pagina desta opgao,
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procurar o link Download do ESTILO - Pacote para publicagdo usando
LibreOffice Writer.

Iniciar a publicacao, escrevendo o contetido do trabalho em um arquivo tdiinpe.odt,
aplicar para margens, espacejamento, paragrafos, alineas, normalizacao de figuras,

tabelas, equacgoes e formulas a formatacao do estilo tdiinpe.ott.

Para titulos, subtitulos do corpo do trabalho a formatacao do estilo deve ser aplicada
quando o trabalho j& estiver na fase final. Por ultimo construir o sumaéario e as
listas automaticas, que além de facilitarem a navegacdo permitem a conferéncia da

numeracao sequencial do trabalho.

As referéncias e citacoes de publicagoes do INPE podem ser pesquisadas e copiadas

do endereco: http://bibdigital.sid.inpe.br para o trabalho.

Trabalhando desta forma preserva-se o estilo, permanecendo o arquivo .ott intacto

para execucao de outros trabalhos.
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GLOSSARIO

dicionarizada - Incluido ou registrado em dicionéario.

epstopdf - Comando em KTEX que permite converter arquivos eps(encapsulated
postscript) para pdf(portable document format).

fractal - A forma geométrica pode ser dividida em partes semelhantes a ela mesma.

Otico - Relativo a ouvido.
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APENDICE A - AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO

H& dois formularios de autorizagao para publicagdo, um para publicagoes de tra-
balhos académicos e outro para publicagdes técnico-cientificas. Neste apéndice
encontram-se os modelos dos formularios e suas respectivas instrugoes de preen-

chimento.

A.1 Autorizagao para Publicacao de Trabalho Académico - INPE-393.4
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Figura A.1 - Formulario Autoriza¢ao para Publicacao de Trabalho Académico INPE-393.4

) : AUTORIZAGAD PARA PUBLICAGAO
A NSTITUTO NREIOMAL DE PESOUAS ESPACIALS DE TRABALHO ACADEMICO
Repositorio - Tipo Serie Nimers
Titulo
Autor
Crientador
Crigem Curso Tipo Data da Defesa

I E Tese [ Dissertagio
Palavras-Chave

Keywords

M* de Paginas cou CUTTER SISFUB

Revisao Tecnica

Aprove a versdo on line do trabalho

Data _ 7 7
CaErimiog = assinstuns responsdseliorismamon
Revisao de Linguagem
O Solicitada Data _ /| /
D Disp.ens.ada CErimin0 & assinetuns resporsdssoriernasor
Data

ASSINE0InS 00 revisor
Verificacio de Normalizacio

O autor entregou a versio final de acordo com as normas

Data

Aszinatura o Mamdria TaonloorClemiicia

Distribuicio de CDs
[] autor [] eIHAGRI [[] mEMGRIA |

Butorizagio

Data

ToRMTT © CAFNTIOD & sssinatra oo Tiolar e "A°

MPE-3934

Fonte: Producao do autor.
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A.1.1 Instrucgoes do Formulario INPE-393.4

a)

n)

série: com este nimero o SESID identifica as publicagoes do INPE, com-
posto da sigla da Instituicao, niimero sequencial geral da publicacao, sigla e

nimero sequencial do tipo de publicagao, exemplo: INPE-14209-TDI/1110;

nimero: serd composto da sigla da unidade do SESID, mais 4 (quatro)
digitos e do ano em curso. Este niimero de referéncia é de controle da
unidade emissora. Ex.: SESID-0001/2007;

titulo da publicacao: deve ser completo, evitando-se abreviar palavras;

nome do autor e do orientador: estes campos devem ser preenchidos

por extenso, da mesma forma em que irdo constar da publicacao;

origem da publicacgao: sigla da unidade seguida da sigla da Divisao ou
Servigo do autor da publicacao, conforme TQ-001, informacao importante
para a tabela de indicadores do INPE;

curso: sigla do curso, de acordo com a Estrutura de Divisao de Trabalho

- EDT do INPE;
tipo: assinalar se é tese ou dissertacao;
apresentagao: colocar a data de aprovagao final;

revisao técnica: o responsavel designado pela Banca Examinadora para
verificacdo de correcoes e, na auséncia desse, o orientador da tese ou dis-

sertacao deve carimbar, datar e assinar apds a versao on line do trabalho;

revisao de linguagem: o responsavel designado pela Banca Examina-
dora para verificacao de corregoes, e na auséncia deste o orientador deve
assinalar a solicitacao ou a dispensa da revisao de linguagem e, carimbar,

datar e assinar; o revisor deve datar e assinar apds a revisao;

distribuicao: O SESID deve informar a quantidade de CD’s e de copias

impressas da tese ou dissertacao, conforme lista de distribuigao;

verificagdo de normalizagao: Apds a verificagdo da versao on line do

trabalho quanto as normas editoriais, o SESID deve datar e assinar;

autorizagao final: data e assinatura do Titular de Nivel A, conforme

TQ-001, a que o Servico de Pos-Graduagao estiver subordinado.

observagoes: para outras informagdes necessarias.
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A.2 Autorizagao para Publicagao - INPE-106
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Figura A.2 - Formulario Autorizagdo para Publicacdo INPE-106 folha 1.

fn rhey DO AUTORIZACAOD PARA PUBLICACAD
Repositorio - Tipo Série Mimero
| | | |
Titule
Autor
Tradutor
[ |
Editor
Unidade Projeto N® Paginas
Tipo
[ Relatorio de Pesquisa [(RPG) O Mota Técnica (NTC)
O Relatorio de Projeto (PRP) [0 Manual (MAN}
O Trabalho Académico Externo (TAE} O Publicagdo Didatica (FUD)

Palavras-Chave

Divulgagio

O Reservada (auterizagio do autor do
trabalho)

O Lista de distribuigio em anexo

E Externa (acesso livre - Internet)
O Interno (restrito ao INFE])

Convénic

Autorizagio Preliminar

Revisao Tecnica

Autorizo a divulgagio da versio on line do trabalho

[ Solicitada
] Drata: | )
[ Dispensada T ——
Revisdo de Linguagem
O Selicitada Data:
2 !
[ Dispensada R A B ASmmanTs 0o RS
D'a-ta _Jl_f— CarininD & Asxinacons o Tinuksr i Urisss
Autorizagdo Final
Data:__ [ [ i & Asmimanors me TiRoier o el AT
fcontinus ne ol 200 MPE - 1065

Fonte: Produgao do autor.
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Figura A.3 - Formulario Autorizagdo para Publicagdo INPE-106 folha 2.

AUTORIZAGAD PARA PUBLICACAD

- mli'mur& H:m'rr:‘.h'ﬂl. DE P‘I‘S{ll..'.l.'il'i.i ESFACALT

Revisio de Mormalizagao (510}

Verificagio efetuada
Data: __ [ |

Assinsturs da Memdria Taonlco-Clamiios
SI5FUB Distribuigio de Chs

|| O MEMORIA [

Observagoes

BFE - 1065

Fonte: Producao do autor.
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A.2.1 Instrucgoes do Formulario INPE-106

a)

série: com este nimero o SESID identifica as publicagoes do INPE, com-
posto da sigla da Instituicao, niimero sequencial geral da publicacao, sigla e

nimero sequencial do tipo de publicacao, exemplo: INPE-5616-RPQ/671.

nimero: serd composto da sigla da unidade constante da Estrutura Orga-
nizacional do INPE (TQ-001), mais 4 (quatro) digitos e do ano em curso.
Este niimero de referéncia é de controle da unidade solicitante. Ex: CEA-
0001,/2007;

titulo da publicacao: deve ser completo, evitando-se abreviar palavras;

nome do autor, tradutor e editor: estes campos devem ser preenchidos

por extenso, da mesma forma em que irdo constar da publicacao;

unidade: sigla da unidade seguida da sigla da Divisao ou Servigo do autor
da publicagao, conforme TQ-001, informagao importante para a tabela de
indicadores do INPE;

projeto: sigla do projeto de acordo com a Estrutura de Divisao de Traba-
lho - EDT do INPE;

tipo de publicagao: assinalar o tipo de publicacao proposta:

— Relatorio de Pesquisa (RPQ),
— Notas Técnico-Cientificas (NTC),
— Propostas e Relatérios de de Projeto (PRP),
— Manuais Técnicos (MAN),
— Publicagbes Didaticas (PUD),
— Trabalhos Académicos Externos (TAE).
divulgacao: assinalar, de acordo com os critérios de classificagdo. Se hou-

ver Lista de Divulgacao, nesta devera constar os nomes e enderecos com-

pletos;

convénio: descrever o nome da institui¢ao, quando a publicagao for reali-

zada pelo INPE e outra organizagao, preencher somente para o tipo PRP;

autorizagao preliminar: data, carimbo e assinatura do Titular da Uni-

dade a que o autor esteja subordinado e, assinatura do revisor que efetuou
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a revisao técnica aprovando a versao on line do trabalho e do revisor que

realizou a revisao de linguagem, quando solicitadas;

verificagdo de normalizagao: o SESID deve datar e assinar apds a re-

visao da adequacao as normas editoriais;

distribuicao: O SESID deve informar a quantidade de CD’s e de copias

impressas que deverao ser gravados conforme lista de distribuicao;

autorizacao final: data, carimbo e assinatura do Titular de Nivel "A",

conforme TQ-001, a que o autor da publicacao estiver subordinado;

observacgoes: para outras informagoes necessarias, inclusive para descre-

ver as justificativas de uma publicagao.

86



APENDICE B - TESES E DISSERTACOES: EXEMPLOS DE ELEMEN-
TOS PRE-TEXTUAIS
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Figura B.1 - Folha de rosto, obrigatério.

INPE MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA € INOVAGRO

INSTITUTO NACIONAL D€ PESQUISAS ESPACIAIS

sid.inpe.br/mtc-m21b/2014/12.19.14.49-TDI

CONDICOES DE CONTORNO NAO REFLEXIVAS
PARA SIMULAGQAO NUMERICA DE ALTA ORDEM DE
INSTABILIDADE DE KELVIN-HELMHOLTZ EM
ESCOAMENTO COMPRESSIVEL

Jhonatan Andrés Aguirre Manco

Dissertagao de Mestrado do Curso
de Pés-Graduagdo em Engenharia
e Tecnologia Espaciais/Combustao
e Propulsdo, orientada pelo Dr.
Marcio Teixeira de Mendonga,
aprovada em 09 de dezembro de
2014.

URL do documento original:
<http://urlib.net/8IMKD3MGP3W34P /SHFHNPP >

INPE
S&o José dos Campos
2014

Fonte: Producao do autor.
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Figura B.2 - Ficha catalografica, obrigatoéria.

Dados Internacionais de Catalogagao na Publicagao (CIP)

P926e

Prestes, Alan.

Estudo estatistico da variabilidade dos indices geomagnéticos
e sua relagao com o ciclo solar / Alan Prestes. — Sao José dos
Campos : INPE, 2000

112p. ; (INPE-15716-TDI/1473)

Dissertagao (Geofisica Espacial) — Instituto Nacional de Pes-
quisas Espaciais, Sao José dos Campos, 2002

Orientadores : Walter Demétrio Gonzalez Alarcon e Alicia
Luiza Clua de Gonzalez Alarcon.

1. Geomagnetismo. 2. Ciclo solar. 3. Variabilidade. 4. Estatis-
tica. 5. Indices. I.Titulo.

CDU 550.38:523.7

Fonte: Producao do autor.
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Figura B.3 - Errata, somente incluida em trabalhos ja publicados.

ERRATA,
onde se |8 5,01 4 3,41 fe12
l + axp F= 5% |
i
foE
e
. Bl
0, Gl — 12
. 1 + exp =
leia-se 1,1
11
1 — 12
1+ exp | a3 |
.r--:l."'.
i, 44
1, 50 : T I 12
1+ exp !
) 1,10
pagina 70

Fonte: Producao do autor.
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Figura B.4 - Folha de aprovagao, obrigatério, responsabilidade do SPG.

Aprosndn pela Banen  Examinadom
=m cumprimente a requisito exigido
para a abtengio do Titub de Doutor

em Computagao Aplcada

. Horolde Fraga de Compos Velho

Presidents
[NPE, 8JCampes [5F)

i, Elbert Einstein Nehrer Mocan

Cirientador
[NPE, 81Campos [5F)

i, Maisn de Oliveira Term

Orientodom
ITA/CTA, B ampes [5F)

. Luiz Antonioc Aguire

Membro da Banca — convidado
[NPE, 81Campos [5F)

i, [bere Luixz Caldos

Membro da Banoa — convidado
[NPE, 8JCampes [P

Candidoto:

Sio Jose des Campos, 30 de junha d= 2005,

Fonte: Producao do autor.
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Figura B.5 - Lista de siglas e abreviaturas, opcional, mas recomendada.

LISTA DE ABREEVIATURAS E SIGLAS

WETAMC - Campanha de Mesosscala Atmosférica na Estagac Umida

IBGE — Instituto Brasileiro de Gecgrafia e Estatistica

MC - Meétodo das Covariancias

EDO —  Equagées Diferenciais Ordinarias

EDP —  Equagies Diferenciais Parciais

ECT —  Energia Cingtica Turbulenta

FDFP - Fungao de Distribuigas de Prababilidade

PR —  Plot de Recorréncia

FFT —  Fast Fourier Transform

31200 —  Temperatura medida no nivel supericr as 12 horas

32300 —  Temperatura medida no nivel superior as 23 horas

th1200 — Temperatura madida no nivel médic as 12 horas

2300 —  Temperatura medida no nivel médic as 23 horas

11200 —  Temperatura medida no nivel infenior az 12 horas

12300 —  Temperatura medida no nivel infenor as 23 horas

wS1200 —  Velocidads vertical do vento medida no nivel superior a5 12 horas
2l

Fonte: Producao do autor.
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Figura B.6 - Lista de simbolos, opcional, mas recomendada.

LISTA DE SIMBOLOS

a —  primeira contante

b — segunda constante

I - densidads de um fluido

v —  wiscosidade cinematica

R, — numero de Reynolds

a  — constante de Kolmogorow

k —  nimero de onda

K - curtose

Dy — dimensac de contagem de caixas
I - dimensac de informagac

Iy — dimensac de correlagan

Ay — expoente de Lyapuncv dominants

il

Fonte: Producao do autor.
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Figura B.7 - Citagéo, opcional.

“A wvida serd mais complicada se vocé possuir vma curiosidade ativa,
além de aumentarem as chances de vocé enfrar em apuros, mas serd
mais diverfide”.

EDWARD SPEYER
em “Seis Caminhos a Partir de Newton”, 10094

Fonte: Producao do autor.
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Figura B.8 - Dedicatoéria, opcional.

. //f'///.) bettd ...

Fonte: Producao do autor.
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APENDICE C - CRIANDO O ORIGINAL

A figura mostra algumas normas de formatacao fundamentais para a criacao do

original.
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Figura C.1 - Preparando o trabalho (Segao 2.4).

3cm

3 USANDO OS ESTILOS |espago duplo entre titulo e paragrafo ou subtitulo,‘

se houver

O SID criou para facilitar a edi¢do dos trabalhos de acordo com as normas editoriais
e de formatacio da Instituicio e ABNT, uma série de estilos para uso com BTEX
MSWord e LibreOffice Writer. Esta parte do manual descreve as instrucées béasicas

para obter estes estilos e como comegar a utilizd-los. | espago entre linhas 1,5 ‘

3.1 Informagdes sobre o estilo tdiinpe.cls para WTpX

Para publicar qualquer trabalho em ITEX, existem duas opg¢des:

a) Executar a compilagdo do WTEX no préprio computador, mas antes é pre-

alineas iniciam-se ciso instalar o ambiente BTEX ;

no sexto espago

3cm

b) Executar a compilagdo do HTEX remotamente na servidora. Neste caso, néo
é preciso instalar o ambiente ITEX no computador. Esta opgéo é indicada

apenas quando o usuario dispde de uma Internet veloz.

Para acessar essas duas opgbes entrar na pégina Biblioteca On-line no endereco
http://www.inpe.br/biblioteca/ . No menu esquerdo da pagina entrar no item

Como Publicar? e selecionar ETRX. Em seguida, siga o roteiro da opgéo de com-

3cm

pilacéo escolhida.

espaco duplo entre paragrafos

Em qualquer uma das opgdes, usa-se o estilo tdiinpe.cls que cuida de toda a forma-
tagdo do trabalho. Inicie a publicacdo substituindo o texto original por seu préprio
texto nos arquivos apropriados (por exemplo: o arquivo configuracao.tex para indi-
car o titulo do trabalho, docs/abstract.tex para preencher o abstract, publicacao.tex

para definir os nomes dos arquivos que constituem as partes do trabalho, ...).
3.2 Informagoes sobre o estilo tdiinpe.dotx para MSWord 2010

A ferramenta criada pelo SID em parceria com o Servigo Coorporativo de Tecnologia
da Informacao (STI), o qual chamamos de estilo, é o tdiinpe.dotx para utilizar com
o MSWord 2010. O autor néo tem obrigatoriedade de usar este estilo, podendo criar

um proprio, desde que siga as recomendagbes da parte 2 deste manual.

61

numeragéo de pagina a 2,5 da
margem inferior

Fonte: Producao do autor.
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Figura C.2 - Paginacdo de uma tese ou dissertacdo. Neste exemplo, a paginacdo comeca
na pagina 25 (Secao 2.4).

A partir da
Introdugio comece
a numerar com

algarismos
arabicos iniciando
em 1

1 INTRODUGAD

| SUMARIO
| LISTA DE SIMBOLOS
| LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
| LISTA DE TABELAS
| usTaDEFiGURAS
| ABSTRACT
A paginau;ihoh e‘m |- RESUMO —
romanos se inicia na
ficha catalografica l SIAGHO QU FFIGRAPE !
om o nimero dois (i), [ AGRADECIMENTOS | |
no verso da folha de | DEDICATORIA
rosto
n'%l.m DE APROVAGAO —
FICHA CATALOGRAFICA ]
| FOLHA DE ROSTO —
| VERSO DA CAFA e
CAPA =

Fonte: Produgao do autor.
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APENDICE D - OUTROS EXEMPLOS DE FIGURAS E TABELAS

D.1 Figuras

Figura D.1 - Diagrama do funcionamento.

Méquina 1 - CLIENTE Magquina 2 - SERVIDOR

Nivel de Aplicacdo Nivel de Aplicacdo

Rede Interna

[ Correio Eletronico— SERVIDOR J

INTERNET (TCP/IP) Magquina 3 - SERVIDOR/Aplicagédo

[Bibliuteca de Determinag&o de Orbitas Periécas e Fixas Ins\‘.éveig

Nivel de Aplicacdo

Fonte: Adaptada de Tourrilhes (2001).
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(a)

Figura D.2 - Exemplo de figura.

(b)

(c)

(d)

€ij VEij
05 05 05 N | M1 M2z | A1 2 B3 41 Z2127%13
0.5 1.0 05 fa1 T2V 23] | @1 @2 B3 51 Z227Z33
0.5 05 05 7 ¢ ~N fa31 F32fa3 , B B B3 Z31 Z327%33
scalar
moments 91 92 93 94 |
gradient
momernts

Exemplo de legenda curta.

Fonte: Se o texto da fonte for longo e ocupar mais de
uma linha as demais ficam alinhadas apés a palavra
fonte. Producgédo do autor.

primeira letra depois do hifen.

(a)

(b)

(c)

Figura D.3 - Figura com titulo que ocupa mais de uma linha, alinhar as demais com a

(d)

€ij VEij
0.5 05 05 AN ¢ Ve f12 V12T a3| A1 @2 @3 21 2127213
0.5 1.0 05 : ) * f21 Fo2To3| | @1 ®2 B3 = | %1 Z227%23
05 05 05 7 ¢ ~N fa1 F32733 , @ By B3 Z31 Z32Z33
scalar
moments 91 92 93 94 |
gradient
momernts

da primeira linha.

apos a palavra fonte. Producéo do autor.

102

Exemplo de legenda que ocupa mais de uma linha, alinhar as demais com a primeira letra

Fonte: Se o texto da fonte for longo e ocupar mais de uma linha as demais ficam alinhadas



Figura D.4 - Movimento realocar tarefa.

@Er:wlma; l:r]r.[. x ET‘L‘IEI nl-n::.n:m.ld.l]
~

N

Fonte: Adaptada Mauri (2003, p. 17).
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D.2 Tabelas

Tabela D.1 - Exemplo de tabela, caso geral.

Campo 1
Campo 1
Campo 1

Campo2
Campo2
Campo?2

Campo3
Campo3

Campo3

Campo 4
Campo 4
Campo 4

Campobd
Campob
Campobd

Campob
Campob
Campob

Fonte: Coloque a fonte de referéncia aqui, se houver.

Tabela D.2 - Exemplo de tabela longa que atravessa véarias paginas.

104

Campol | Campo2 | Campo3 | Campo4 | Campo5 | Campo6
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo2 campos3 campo4 campod campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campod campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campoon campob
campol campo?2 campos3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campodn campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob

(Continua)



Tabela D.2 - Continuagao

Campol | Campo2 | Campo3 | Campo4 | Campo5 | Campo6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campodn campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campod campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campoon campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4d campod campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campoon campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campod campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6

(Continua)

105



Tabela D.2 - Continuagao

Campol | Campo2 | Campo3 | Campo4 | Campo5 | Campo6

campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campodn campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo2 campos3 campo4 campod campob
campol campo?2 campo3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob6
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob
campol campo?2 campod3 campo4 campod campob

campol campo2 campos3 campo4 campoon campob

campol campo?2 campod3 campo4 campod campob

Fonte: Referéncia a fonte da tabela.

A Tabela D.3 é um exemplo de tabela no modo paisagem e que ocupa também varias

paginas.
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(enuryuoy))

0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9X0Od | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0IXOd | 6XOd | 8XO4d | LXOd | 9XOd | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XOd | 1X0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9XOd | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XOd | 1X0d
0TX0d | 6XOd | 8X04d | LXOd | 9X0Od | ¢X0d | ¥XOd | €XO0d | ¢X0d | IXO0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9XOd | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XO0d | 1X0d
0TX0d | 6XOd | 8X0d | LXOd | 9X0d | 4¢X04d | ¥XOd | €XO0d | ¢X0d | IX0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9X0Od | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0IXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9XOd | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XOd | 1X0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9X0Od | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XO0d | 1X0d
0IXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9XOd | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XOd | 1X0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9X0Od | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XO0d | 1X0d
0TX0d | 6XOd | 8X04d | LXOd | 9X0d | 4¢X0d | ¥XOd | €XO0d | ¢X0d | IXO0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0IX0d | 6X0d | 8X0d | LX0d | 9X04d | $X0d | ¥XO0d | €X0d | ¢X0d | IXOd

‘seurded serrea essoarIje onb ‘woSesred wo ‘e3uo[ ePqe) op ojdwexy - (] CPRJR],
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0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9X0Od | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XOd | 1X0d
0TX0d | 6XOd | 8X0d | LXOd | 9X0Od | ¢X0d | ¥XOd | €XO0d | ¢X0d | IX0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9X0Od | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XO0d | 1X0d
0IXOd | 6XO4d | 8XO4d | LXOd | 9XOd | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XOd | 1X0d
0TXOd | 6XOd | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢X0d | 1X0d
0TXOd | 6XO4d | 8XOd | LXOd | 9X0d | ¢XOd | ¥XOd | €XOd | ¢XO0d | 1X0d
0TXO0d | 6X0d | 8X0d | LX0d | 9X04d | SX0d | ¥XO0d | €X0d | ¢X0d | IXOd

oesNPUO)) - ¢'(J ©[Pqe],
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ANEXO A - ABREVIATURA DOS MESES

Portugués

Espanhol

Italiano

janeiro = jan.
fevereiro = fev.
margo = mar.
abril = abr.
maio = maio
junho = jun.
julho = jul.
agosto = ago.
setembro = set.
outubro = out.
novembro = nov.
dezembro = dez.

enero = ene.
febrero = feb.
marzo = mar.
abril = abr.
mayo = mayo
junio = jun.

julio = jul.
agosto = ago.
septiembre = sep.
octubre = oct.
noviembre =nov.
diciembre = dic.

gennaio = gen.
febbraio = feb.
marzo = mar.
aprile = apr.
maggio = mag.
giugno = giu.
luglio = lug.
agosto = ago.
settembre = set.
ottobre = ott.
novembre = nov.
dicembre = dic.

Francés

Inglés

Alemao

janvier = jan.
février = fév.
mars = mars
avril = avr.

mai = mai

juin = juin
juillet = juil.
aolit = aolt
septembre = sept.
octobre = oct.
novembre = nov.
décembre = déc.

January = Jan.
February = Feb.

March = Mar.
April = Apr.
May = May
June = June
July = July
August = Aug.

September = Sept.

October = Oct.
November = Nov.
December = Dec.

Januar = Jan.
Februar = Feb.

Marz = Marz
April = Apr.
Mai = Mai.
Juni = Juni
Juli = Juli
August = Aug.

September = Sept.
Oktober = Okt.
November = Nov.
Dezember = Dez.

Fonte: Adaptada de ABNT (2002b, p. 22).
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PUBLICACOES TECNICO-CIENTIFICAS EDITADAS PELO INPE

Teses e Dissertagées (TDI)

Teses e Dissertacoes apresentadas nos
Cursos de Pés-Graduacao do INPE.

Notas Técnico-Cientificas (NTC)

Incluem resultados preliminares de pes-
quisa, descricao de equipamentos, des-
cri¢ao e ou documentagao de programas
de computador, descricao de sistemas
e experimentos, apresentacao de testes,
dados, atlas, e documentacgao de proje-
tos de engenharia.

Propostas e Relatérios de Projetos
(PRP)

Sao propostas de projetos técnico-
cientificos e relatérios de acompanha-
mento de projetos, atividades e convé-
nios.

Publicagoes Seriadas

Sao os seriados técnico-cientificos: bo-
letins, periddicos, anuérios e anais de
eventos (simposios e congressos). Cons-
tam destas publicagoes o Internacional
Standard Serial Number (ISSN), que é
um codigo unico e definitivo para iden-
tificagao de titulos de seriados.

Pré-publicagées (PRE)

Todos os artigos publicados em periédi-
cos, anais e como capitulos de livros.

Manuais Técnicos (MAN)

Sao publicagdes de carater técnico que
incluem normas, procedimentos, instru-
¢oes e orientacgoes.

Relatérios de Pesquisa (RPQ)

Reportam resultados ou progressos de
pesquisas tanto de natureza técnica
quanto cientifica, cujo nivel seja compa-
tivel com o de uma publicacao em pe-
ri6dico nacional ou internacional.

Publicagées Didaticas (PUD)

Incluem apostilas, notas de aula e ma-
nuais didaticos.

Programas de Computador (PDC)

Sao a seqliéncia de instrugoes ou co-
digos, expressos em uma linguagem
de programacao compilada ou interpre-
tada, a ser executada por um computa-
dor para alcancar um determinado obje-
tivo. Aceitam-se tanto programas fonte
quanto os executaveis.
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